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1. INTRODUCCION

1.1 Objeto del Procedimiento.

Asegurar que los contratos suscritos por RTVE que impliquen la realizacién de trabajos por personal
externo a ella, se ejecuten dando cumplimiento a las medidas de prevencién de riesgos laborales
establecidas por la legislacién y a las que la propia Corporacién disponga como empresa principal.

Promover y cooperar en la eliminacién o disminucién de los riesgos laborales que puedan existir en
los servicios que realicen las empresas contratistas, subcontratistas y trabajadores auténomos para
RTVE, de forma que su personal reciba una proteccién eficaz en materia de seguridad y salud, asi
como protocolizar la documentacion necesaria para dicha coordinacion.

Describir la manera de llevar a cabo la Coordinacién de Actividades Empresariales cuando los
trabajos se realizan dentro de las instalaciones de la Corporaciéon RTVE, mediante la utilizacién de la
plataforma informatica Ecogestor, y fuera, con el uso de la aplicacién informatica de CAE Interno.

1.2 Ambito de aplicacién.

Objetivo: Este procedimiento sera de aplicacion a todas las prestaciones de servicios, realizacion de
obras o produccién de contenidos de cualquier tipo y a todos los contratos, pedidos o acuerdos
tramitados por RTVE cuya ejecucién implique la realizacién de actividades en prevencion de riesgos
laborales (contratacién de maquinaria especializada, grias, manuales de funcionamiento y/o
composicién de sustancias) y siempre que exista la concurrencia de personal externo a la misma,
bien sean trabajadores de otras empresas, contratados o subcontratados, trabajadores auténomos o
trabajadores de empresas de trabajo temporal y con independencia de que la actividad que lleven a
cabo sea o no de la propia actividad empresarial de RTVE o deba ejecutarse dentro o fuera de los
centros de trabajo de RTVE.

Subjetivo: Este procedimiento sera de aplicacién a todo el personal vinculado por una relacién
laboral con RTVE y adscrito a cualquiera de sus unidades organizativas, con independencia de su
ubicacion territorial y que participe en el procedimiento descrito.

1.3 Objetivo del procedimiento.

Garantizar que las empresas se coordinen para evitar que los riesgos de la actividad de una de ellas
afecten a las demas o que se generen nuevos riesgos.

Verificar y documentar que todas las actividades de produccién tanto propias como realizadas por
terceros cumplen con el marco legislativo de PRL.

Direccién Area de Prevencién de Riesgos Laborales y Salud
Procedimiento de trabajo. Coordinacion de Actividades Empresariales

Va.a



rtve

1.4 Caracter del procedimiento.

El procedimiento de Coordinacion de Actividades Empresariales de RTVE es uno de los documentos
contractuales establecidos en el “Pliego de condiciones Generales”, por lo que el presente
procedimiento forma parte de la documentacion contractual de obligado cumplimiento por parte del
contratista, subcontratista y trabajador auténomo.

1.5 Definiciones.

A efectos del presente Procedimiento, se entendera por:

= (Centro de trabajo: cualquier area, edificada o no, en la que los trabajadores deban
permanecer o a la que deban acceder por razén de su trabajo.

= Empresario titular del centro de trabajo: la persona que tiene la capacidad de poner a

disposicion y gestionar el centro de trabajo.

= Empresario principal: el empresario que contrata o subcontrata con otros la realizacién de
obras o servicios correspondientes a la propia actividad de aquél y que se desarrollan en su
propio centro de trabajo.

= Concurrencia: cuando en un mismo centro de trabajo desarrollan actividades trabajadores de
dos o mas empresas. Por, tanto se considera empresa concurrente a cada una de las empresas
contratistas, subcontratistas o trabajadores auténomos que intervienen simultaneamente en
el mismo centro de trabajo durante la ejecucion de las actividades.

= (Contratista: persona fisica o juridica que asume contractualmente ante el empresario
principal y/o titular con medios humanos y materiales propios o ajenos, el compromiso de
ejecutar la totalidad o parte de los trabajos con sujecién a un proyecto o contrato.

= Subcontratista: persona fisica o juridica que asume contractualmente ante el contratista,
con medios humanos y materiales propios, el compromiso de ejecutar la totalidad o parte de
los trabaos con sujecién a un proyecto o contrato.

= Coordinador de Sequridad y Salud: figura designada por el promotor para llevar a cabo la

coordinacion en materia de sequridad y salud durante la elaboracién del proyecto de oba si
interviene mas de un proyectista o la coordinacién en materia de sequridad y salud durante
la ejecucion de la obra cuando intervenga mas de una empresa o trabajadores auténomos.
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= Trabajador Auténomo: es la persona fisica que realiza de forma habitual, personal y directa,
una actividad econdémica a titulo lucrativo, sin sujecién a contrato de trabajo, y aunque
eventualmente utilice el servicio remunerado de otras personas.

= Recurso Preventivo: trabajado designado o asignado con unos conocimientos, cualificacion,
experiencia y dotado con medios suficientes para vigilar el cumplimiento de las actividades
preventivas en determinados supuestos y situaciones de especial riesgo y peligrosidad.

= Deber de cooperacién: cuando en un mismo centro de trabajo desarrollen actividades
trabajadores de dos o mas empresas, estas deberan cooperar en la aplicacién de la normativa
de prevencion de riesgos laborales.

= CAE: Conjunto de acciones adoptadas para la reduccién de los accidentes causados por la
concurrencia de trabajadores de varias empresas en un mismo lugar.

1.6 Normativa de aplicacion.

La normativa aplicable al presente procedimiento elemento base para la realizacion del mismo es la
siguiente:

e Ley de Prevencion de Riesgos Laborales (Ley 31/1995, de 8 de Noviembre).

e Reglamento de los Servicios de Prevencion (R.D. 39/1997, de 17 de Enero).

e Real Decreto 171/2004 de 30 de Enero por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995
de 8 de Noviembre, de Prevencién de Riesgos laborales, en materia de Coordinacién de
Actividades Empresariales.

e Real Decreto 1627/1997 sobre disposiciones minimas de seguridad y salud en obras de
construccion y guia técnica correspondiente.

e Ley 32/2006 de 18 de octubre, reguladora de la Subcontratacién en el sector de la
construccion

e Real Decreto 1109/2007 de 24 de agosto por el que se desarrolla la Ley 32/2006.

e Real Decreto 3275/198 de 12 de noviembre, sobre condiciones técnicas y garantias de
seguridad en Centrales Eléctricas y Centros de Transformacion.

e Cualquier otra Legislacion pertinente a los trabajos a realizar, y que no esté contemplada en
la relacion anterior.

e (OHSAS 18001:2007 “Sistemas de seguridad y salud en el trabajo”.

e Instruccidén del Presidente sobre buenas practicas para la gestion de las contrataciones de
servicios de RTVE.
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2. APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Trabajos a realizar dentro de las instalaciones de la Corporacién RTVE.
Obras de Construccion en centros de la Corporacion RTVE.

Acceso a las instalaciones de RTVE.

Trabajos a realizar fuera de las instalaciones de la Corporacion RTVE.

2.1 Trabajos a realizar dentro de las instalaciones de la Corporacién RTVE.

2.1.1 Trabajos de prestacion de servicios (Trabajadores por cuenta ajena y auténomos).

Trabajos de mantenimiento y servicios comunes como transporte, limpieza, vigilancia, etc; en las
instalaciones y edificios de la Corporacién RTVE.

La Direccién Area de Compras remite la orden de pedido o la adjudicacién del contrato a la Unidad
de Prevencion y Sequridad en el Trabajo que gestiona su alta en la plataforma informatica Ecogestor,
vinculando la unidad contratante que solicito el servicio.

a) Silaempresa que presta el servicio esta dada de alta en Ecogestor, la Unidad de Prevenciény
Seguridad en el Trabajo asocia el centro de trabajo a dicha empresa y vincula el pedido.

b) Si la empresa que presta el servicio no estd dada de alta en Ecogestor, la Unidad de
Prevenciény Seguridad en el Trabajo procede a su creaciéon en la plataforma, asociandole los
perfiles adecuados al servicio a desarrollar (trabajadores, maquinarias, vehiculos, contratas,
etc.).

A continuacién se comunica a la empresa adjudicataria la forma de acceso al Ecogestor,
facilitandole un usuario y contrasefia.

Una vez que la empresa adjudicataria dispone de usuario y contrasefa introduce la documentacién
solicitada en la plataforma. La empresa principal gestiona en el Ecogestor los datos de sus contratas.

La unidad de Prevenciony Sequridad en el Trabajo recibe en el buzén de entrada la documentacion y
en un plazo de 72 horas revisa la documentacion introducida:

a) Siescorrectalavaliday lo notifica a la unidad contratante.
b) Sino es correcta se le reclama a la empresa adjudicataria.
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Por otra parte, la Unidad de Prevencién y Seguridad en el Trabajo ha colgado en la plataforma
Ecogestor, para que todas las empresas que prestan servicio dentro de las instalaciones de RTVE
puedan tener acceso, las evaluaciones de riesgos de los lugares de trabajo y la ficha de informacién
de medidas de prevencion y actuacion en caso de emergencia.

En lo referente a la construccién, utilizacién y desmontaje de un proyecto escenografico, ademas se
debera cumplir lo establecido en el protocolo para la realizacién de proyectos escenograficos y su
implantacién en platé o en localizacion.

2 1.2 Trabaios d Hucci liovisual (trabajad 6 )

Trabajos relacionados con la produccion de los programas.

Una vez obtenida la informacién a través del GECO, la Unidad de Prevencion y Seguridad en el
Trabajo gestiona su alta en la plataforma informatica Ecogestor, vinculando la unidad contratante*
que solicito el servicio.

*Radiol, Radio 3, Radio exterior de Espafia, Radio Clasica, Radio 4, Radio 5, Informativos de Radio, Canal 24 horas, Informativos
Diarios, Informativos no diarios, cultura de La 2, deportes, entretenimiento, magazines, Produccién Canarias y Produccién Catalufia.

a) Si el trabajador auténomo que presta el servicio estd dado de alta en Ecogestor, la
Unidad de Prevencién y Seguridad en el Trabajo asocia el centro de trabajo a dicho
auténomo y vincula el pedido.

b) Si el trabajador auténomo que presta el servicio no esta dado de alta en Ecogestor, la
Unidad de Prevencion y Seguridad en el Trabajo procede a su creacion en la plataforma,
asociandole los perfiles adecuados al servicio a desarrollar.

A continuacién, se comunica al trabajador auténomo el acceso al Ecogestor facilitandole
usuario y contrasefia de acceso.

Una vez que el trabajador auténomo dispone de usuario y contrasefia introduce la documentacién
solicitada en la plataforma.

La unidad de Prevenciény Seguridad en el Trabajo recibe en el buzén de entrada la documentaciény
en un plazo de 72 horas revisa la documentacion introducida:

a) Sies correcta, lavaliday lo notifica al trabajador auténomo.
b) Sino es correcta se le reclama al trabajador auténomo.
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Por otra parte, la Unidad de Prevencién y Seguridad en el Trabajo ha colgado en la plataforma
Ecogestor, para que todos los trabajadores auténomos que prestan servicio dentro de las
instalaciones de RTVE puedan tener acceso, las evaluaciones de riesgos de los lugares de trabajo y la
ficha de informacion de medidas de prevenciény actuacioén en caso de emergencia.

2.2 Obras de construccion en centros de la Corporaciéon RTVE.

Todo trabajo que se considere obra civil, por cumplir alguno de los supuestos establecidos en el RD
1627/1997.

A efectos de Coordinacion de Actividades Empresariales, y en lo que se refiere al nombramiento por
parte de Corporacion RTVE de un Coordinador de Sequridad y Salud en fase de ejecucion, se realizara
cuando en la ejecucién de la obra intervenga mas de una empresa, o una empresa y trabajadores
auténomos, antes del inicio de los trabajos o tan pronto se constante dicha circunstancia.

A través de la Direccion Area de Compras se recibe la adjudicacion de un contrato para la realizacién
de una obra. La Unidad de Prevencién y Sequridad en el Trabajo contacta con la Subdireccion de
Inmuebles y Operaciones para solicitarle informacién sobre el Coordinador de Seguridad y Salud
designado para la supervision de la obra.

Una vez conocido el Coordinador de Seguridad y Salud designado, se solicita a Netenvira, empresa
que gestiona Ecogestor, la apertura de un centro de obra y un usuario y contrasefia para el
Coordinador de Seguridad y Salud. Una vez abierto dicho centro, la unidad de Prevencion y
Seguridad en el Trabajo da de alta en la plataforma el contrato y a la empresa que ejecuta los
trabajos, se le asocia los perfiles correspondientes a obra, se la facilita usuario y contrasefia e
informa de la documentacion que tiene que aportar mediante la plataforma.

Con posterioridad la Unidad de Prevencién y Sequridad en el Trabajo envia un e-mail al Coordinador
de Seguridad y Salud indicandole que tiene el centro de obra abierto y que dispone de un usuarioy
contrasefa para acceder a la plataforma. A partir de este momento el Coordinador de Seguridad y
Salud podra gestionar con la empresa todo lo necesario para el cumplimiento de la Coordinacion de
Actividades Empresariales.

Finalmente la Subdireccion de Inmuebles y Operaciones hace llegar el acta de replanteo de la obra a
la Unidad de Prevencién y Seguridad en el Trabajo que comprueba en la plataforma que el
Coordinador ha validado la documentacion imprescindible para poder firmar dicho acta: Plan de
Seguridad y Salud, Aprobacién Plan de Seguridad y Salud y Apertura del centro de Trabajo.
Verificada la documentacién, el Director de Area de Prevencién, Salud y Bienestar Laboral firma el
acta de replanteo que se remite a la Subdirecciéon de Inmuebles y Operaciones para su posterior
firma por los ejecutores de la obra.
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2.3 Acceso a las instalaciones de la Corporacion RTVE.

Las unidades contratantes utilizaran la plataforma informatica Ecogestor para comprobar si los
trabajadores y empresas a las que tiene que facilitar el acceso figuran como aptas.

Si el trabajador en la ficha del proyecto figura como apto, la unidad contratante puede autorizar su
acceso a las instalaciones de la Corporacion RTVE.

En caso de que la empresa, trabajador, etc.; figuren como no apto en la ficha del proyecto, la unidad
contratante debe ponerse en contacto con la Unidad de Prevencién y Seguridad en el Trabajo para
que se envié una notificacion a través de Ecogestor y la empresa introduzca la informacién
requerida.

En el punto 6.1 figura una guia para el uso de la plataforma informatica Ecogestor por las unidades
contratantes.

2.4 Trabajos a realizar fuera de las instalaciones de la Corporacion RTVE.

2.4.1 RTVE (Empresa Concurrente).

La Unidad de Prevencién y Seguridad en el Trabajo cuando tenga constancia o reciba informacién
de la participacién de RTVE, solicitara a la produccion del programa la siguiente informacion:

a) Trabajadores de RTVE

Listado en formato de Excel, con los nombres, apellidos, matriculas y/o DNI (con 8 cifras mas la letra
en mayuscula, sin dejar ningtn espacio, coma, punto o separacién entre ellos) y puestos de trabajo
de los trabajadores de la Corporacién RTVE que van a participar en la produccion.

b) Empresasy Trabajadores Auténomos Contratados por RTVE

Relacion de empresas y de trabajadores auténomos contratados por Corporacion RTVE para la
produccion, con indicacién de la persona de contacto, teléfono y correo electronico de cada una de
estas empresas o trabajadores auténomos.

¢) Equipos de trabajo (propios o ajenos)

Relacién de equipos de trabajo, como griias y/o plataformas elevadoras méviles de personal
(GENIE), utilizados durante la produccién de este programa por los trabajadores de la Corporacién
RTVE. La documentacion de estos equipos, el manual de instrucciones, de utilizacién y la
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declaracién de conformidad, debera estar a disposicion de los trabajadores que los utilizan. También
solicita indicacion del lugar donde iran ubicados estos equipos de trabajo asi como los usuarios de
los mismos.

Trabajos de riesgo: trabajos en altura con riesgo de caida a distinto niveligual o superiora 2
metros; trabajos en escaleras con altura superior a 3,5 metros; trabajos con riesgo de incendio:
trabajos de corte y/o soldadura y trabajos de Efectos Especiales; trabajos de riesgo eléctrico;
trabajos en galerias y espacios confinados; etc.

Relacion de trabajadores que vayan a efectuar tanto trabajos en altura (trabajos en andamios,
torres, practicables, cubiertas, etc.), como en galerias de servicio y espacios confinados.

e) Trabajos en posiciones estaticas

Descripcién de las posiciones de trabajo estaticas, como es el caso de las posiciones de camara en
practicables, por si fuera necesario protegerlas con toldos o lonas con resistencia a viento
certificada.

f) Trabajos en exteriores

Descripcion de los lugares en donde se realizaran los trabajos, con indicacion si estos se realizaran
en el exterior, por si fuera necesario dotar a los trabajadores con crema de proteccion solar con
factor de proteccion 50+.

g) Vehiculos: helicopteros, motos, Bus Set, etc.

Relacion de vehiculos que vayan a ser utilizados por los trabajadores de la Corporacion RTVE y poder
solicitar a la empresa correspondiente la documentacion pertinente, tanto del vehiculo como de los
pilotos o conductores.

h) Andamios, Practicables y/o Torres Movil

Descripcién de los andamios, practicables y/o torres méviles donde deban acceder y trabajar
personal de la Corporacién RTVE.

Se debe disponer de un "Certificado de montaje de andamios. Plan de montaje, utilizacién y
desmontaje", firmado por técnico competente que certifique la correcta instalaciéon de dichas
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estructuras y asuma las responsabilidades del montaje de las mismas, conforme al Real Decreto
2177/2004. Este certificado debera hacer referencia a:

- Las cargas maximas admisibles en Kg/m? que soportan las diversas estructuras.

- Normas de utilizacién de los andamios o torres. Estas normas de utilizacién deben entregarse
a cada trabajador que vaya a acceder a dichas estructuras.

- La instalacion de puesta a tierra de las citadas estructuras, conforme al Reglamento
electrotécnico para baja tension (RD 842/2002).

Sila certificacion firmada por el técnico competente no se refiere a un andamio certificado, y segin
condiciones indicadas en el RD 2177/2004, esta certificacién debe estar, ademas, visada por el
Colegio Profesional correspondiente.

En caso de trabajar en balcones y/o pasarelas se debe disponer de un certificado de cargas,
especificando las normas de utilizacién y de montaje en los mismos, indicando la carga maxima en
kg/m2 admisible para la utilizacién de cada balcén o pasarela.

i) Organizador del evento (Empresario principal y/o titular del centro)

La produccién del programa facilitard el contacto de la organizacién del evento (nombre, correo
electronico y teléfono).

Una vez que la unidad de Prevencién y Sequridad en el Trabajo dispone de los datos de contacto del
organizador del evento (empresario principal y/o titular del centro), le solicitara:

Sila produccioén se realiza en el exterior:

- Informacién general de seguridad y correspondientes medidas de prevencion y actuacién en
caso de emergencia.

- Evaluaciones de riesgos de los lugares donde se ubiquen los puestos de trabajo de los
trabajadores de RTVE o de los trabajadores contratados.

Sila produccion se realiza en el interior:

- Informacién referente al Plan de Autoproteccién.

- Evaluaciones de riesgos de los lugares donde se ubique los puestos de trabajo de los
trabajadores de RTVE 6 de los trabajadores contratados.
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La Direccién de Sistemas de RTVE ha desarrollado una aplicacién informatica que permite a la
unidad de Prevencién y Sequridad en trabajo cumplir con el RD 171/2004, por el que se desarrolla el
articulo 24 de la Ley 31/1995 de Prevencion de Riesgos Laborales, en materia de Coordinacion de
Actividades Empresariales.

A través de esta aplicacion informatica cada uno de los trabajadores que participe en la produccién
del programa dispondra de la documentacién que facilite el empresario principal y/o titular del
centro de trabajo a la Unidad de Prevenciony Sequridad en el Trabajo.

En el caso de que la Unidad de Prevenciéon y Seguridad en el Trabajo no haya recibido
documentacion, proporcionara a los trabajadores una ficha de informacion de medidas de
prevencion y actuaciéon en caso de emergencia en la que se especifica como actuar en caso de
evacuacion, qué hacer ante una emergencia sanitaria, como utilizar un extintor, asi como
recomendaciones generales y especificas para determinados trabajos de riesgo.

En el punto 6.2 se indica como los trabajadores de RTVE tienen acceso a la documentacién.

Asimismo, la aplicacion informatica permite a la Unidad de Prevencién y Seguridad en el trabajo
obtener la evaluacion de riesgos de los puestos de trabajo, realizar un certificado firmado por el
Director de Area Prevencién Salud y Bienestar Laboral en el que se certifica la formacién en
Prevencién de Riesgos Laborales recibida por los trabajadores de la Corporacion RTVE que van a
participar en esta retransmision, la fecha de reconocimiento médico de estos trabajadores, los
trabajadores que utilizan equipos de protecciéon individual para trabajos en alturas y la fecha de
entrega de estos EPIs. Igualmente, se certifica que estos trabajadores estan dados de alta en la
Seguridad Socialy que la Corporacién RTVE cuenta con un Servicio de Prevencién Propio.

Si en la produccion del programa participan trabajadores auténomos o empresas contratadas por
RTVE, la Unidad de Prevenciéon y Seguridad en el Trabajo debera comprobar en la plataforma
Ecogestor que la documentacién de la empresa y trabajadores contratados es apta. Se les remitira la
informacion facilitada por el empresario principal y/o titular del centro de trabajo.

La evaluacion de riesgos de los puestos de los trabajo, el certificado de formacién en Prevencion de
Riesgos Laborales, junto con una copia de la péliza de responsabilidad civil de la Corporaciéon RTVE,
la Comunicacién al IRSST de Servicio de Prevencién Propio, el certificado de estar al corriente de
pago de obligaciones fiscales y la coordinacién de actividades empresariales con las contratas o
trabajadores auténomos, se remitira al empresario principal o titular del centro de trabajo para
cumplir con el RD 171/2004, por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995 de Prevencién de
Riesgos Laborales, en materia de Coordinacion de Actividades Empresariales.

2.4.2 RTVE (Empresario Titular).
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La Unidad de Prevencion y Seguridad en el Trabajo, solicitara a la produccién del programa la
siguiente informacion:

a) Trabajadores de RTVE

Listado en formato de Excel, con los nombres, apellidos, matriculas y/o DNI (con 8 cifras més la letra
en mayuscula, sin dejar ningtn espacio, coma, punto o separacién entre ellos) y puestos de trabajo
de los trabajadores de la Corporacién RTVE que van a participar en la produccion.

b) Empresasy Trabajadores Auténomos Contratados por RTVE

Relacion de empresas y de trabajadores autéonomos contratados porla Corporaciéon RTVE para la
produccion, con indicacién de la persona de contacto, teléfono y correo electronico de cada una de
estas empresas o trabajadores auténomos.

¢) Equipos de trabajo (propios o ajenos)

Relacién de equipos de trabajo, como grdas y/o plataformas elevadoras méviles de personal
(GENIE), utilizados durante la produccién de este programa por los trabajadores de la Corporacién
RTVE. La documentacion de estos equipos, el manual de instrucciones, de utilizacién y la
declaracion de conformidad, debera estar a disposicion de los trabajadores que los utilizan. También
solicita indicacion del lugar donde iran ubicados estos equipos de trabajo asi como los usuarios de
los mismos.

Trabajos de riesgo: trabajos en altura con riesgo de caida a distinto nivel igual o superiora 2
metros; trabajos en escaleras con altura superior a 3,5 metros; trabajos con riesgo de incendio:
trabajos de corte y/o soldadura y trabajos de Efectos Especiales; trabajos de riesgo eléctrico.

d) Trabajos en altura

Relacién de los trabajadores que vayan a efectuar trabajos en altura (trabajos en andamios, torres,
practicables, cubiertas, etc.).

e) Andamios, Practicablesy/o Torres Mgviles

Descripcién de los andamios, practicables y/o torres méviles donde deban acceder y trabajar
personal de la Corporacién RTVE.
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Se debe disponer de un "Certificado de montaje de andamios. Plan de montaje, utilizacién y
desmontaje", firmado por técnico competente que certifique la correcta instalacion de dichas
estructuras y asuma las responsabilidades del montaje de las mismas, conforme al Real Decreto
2177/2004. Este certificado debera hacer referencia a:

- Las cargas maximas admisibles en Kg/m? que soportan las diversas estructuras.

- Normas de utilizacién de los andamios o torres. Estas normas de utilizaciéon deben entregarse
a cada trabajador que vaya a acceder a dichas estructuras.

- La instalacién de puesta a tierra de las citadas estructuras, conforme al Reglamento
electrotécnico para baja tension (RD 842/2002).

Sila certificacion firmada por el técnico competente no se refiere a un andamio certificado, y segin
condiciones indicadas en el RD 2177/2004, esta certificacién debe estar, ademas, visada por el
Colegio Profesional correspondiente.

Por otro lado, la Unidad de Prevencién y Sequridad en el Trabajo, solicitara al empresario principal
del centro de trabajo la siguiente informacién:

- Informacién referente al Plan de Autoproteccién.

- Evaluaciones de riesgos de los lugares donde se ubique los puestos de trabajo de los
trabajadores de RTVE 6 de los trabajadores contratados.

Cada uno de los trabajadores que participe en la producciéon del programa dispondra de la
documentacion que facilite el empresario principal del centro de trabajo a la Unidad de Prevenciony
Seguridad en el Trabajo.

En el punto 6.2 se indica como los trabajadores de RTVE tienen acceso a la documentacién.

Al empresario principal se le remitird: un certificado firmado por el Director de Area Prevencién
Salud y Bienestar Laboral en el que se certifica la formacion en Prevencion de Riesgos Laborales
recibida por los trabajadores de la Corporaciéon RTVE que van a participar en esta retransmision, la
evaluacion de riesgos de los puestos de trabajo, una copia de la péliza de responsabilidad civil de la
Corporacién RTVE, la Comunicacion al IRSST como Servicio de Prevencién Propio, el certificado de
estar al corriente de pago de obligaciones fiscales y la coordinacién de actividades empresariales
con las contratas o trabajadores autéonomos.

3. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
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Remitir la orden de pedido o adjudicacién del contrato a la Unidad de Prevencién y Sequridad en el
Trabajo.

Unidad Contratante
Utilizar la plataforma Ecogestor.

Solicitar y autorizar la entrada de los trabajadores de las empresas contratadas a las instalaciones
de RTVE.

Direccién de Sequridad

Controlar el acceso de los trabajadores de las empresas contratadas a los centros de RTVE

2

Direccién Area de P 61 Salud v Bi Laboral

Gestionar la plataforma Ecogestor.
Dar de alta a las empresas y vincular los pedidos en Ecogestor.

Validar la documentacién introducida por las empresas en la plataforma Ecogestor y poner a
disposicion de las empresas contratas, subcontratas o trabajadores auténomos las evaluaciones de
riesgo de los lugares de trabajo y la ficha de informacién de medidas de prevencién y actuacién en
caso de emergencia.

Notificar a las unidades contratantes que las empresas y trabajadores son aptos en Ecogestor.

Coordinar y controlar que se cumple por parte de todas las direcciones de RTVE y empresas
contratadas la Coordinacién de Actividades Empresariales.

Proporcionar informacién facilitada por el empresario principal del centro de trabajo a los
trabajadores de RTVE, empresas contratadas o trabajadores auténomos que acudan a sus
instalaciones.

Remitir al empresario principal el certificado de formacién en Prevencion de los trabajadores, la
evaluacion de riesgos de los puestos de trabajo, copia de la péliza de responsabilidad civil de la
Corporacion RTVE, la Comunicaciéon al IRSST integraciéon Servicio de Prevencién Propio, el
certificado de estar al corriente de pago de obligaciones fiscales y la coordinacién de actividades
empresariales con las contratas o trabajadores auténomos.

Resto de direcciones
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Utilizar la plataforma Ecogestor.

Solicitar y autorizar la entrada de los trabajadores de las empresas contratadas a las instalaciones de
RTVE.

Facilitar a la produccién del programa los trabajadores que participaran en un programa.

r {0 principal

Contratar o subcontratar con otros la realizacién de obras o servicios correspondientes a la propia
actividad de aquély que se desarrollan en su propio centro de trabajo.

E o titul
Poner a disposicion y gestionar el centro de trabajo.
Trabaiador desi ]

Colaborar activamente en el desarrollo del plan preventivo, pudiendo compatibilizar sus funciones
en esta materia con otras, en funcién de sus capacidades y disponibilidad. Debera tener como
minimo formacion para desarrollar funciones de nivel basico.

Productor del Programa

Facilitar informacién sobre los trabajadores de RTVE que participaran en la produccién, empresas o
trabajadores auténomos contratados por esta, equipos de trabajo que se utilizaran, informacién
sobre trabajos en altura, espacios confinados, practicables utilizados y datos de contacto del
empresario principal y/o titular del centro de trabajo.
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4. INDICADORES

Para hacer un sequimiento de este procedimiento, se establecen los siguientes indicadores:

INDICADORES

Direcciones/unidades informadas plataforma Ecogestor/N° total de
1 direcciones/unidades Corporacion RTVE.

2 Direcciones/unidades informadas aplicacién CAE interno/N° total de
direcciones/unidades Corporacion RTVE.
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5. FLUJOGRAMA
5.1 Trabajos dentro de Instalaciones de RTVE.

PEDIDOS/ ADJUDICACIONES DE LA
UD. COMPRAS

ALTA EN ECOGESTOR - Vincular Ud. Contratante
- Asociar perfiles segiin empresa,

trabajadores, maquinaria, vehiculos, ...

EXISTE EMPRESA NO EXISTE EMPRESA

Creamos perfiles de

ASOCIAMOS EL CENTRO Empresa, trabajador,
DE TRABAJO maquinaria, ...

VINCULAMOS PEDIDO A COMUNICACION A
LA EMPRESA EMPRESAS ACCESOS A
ECOGESTOR

SOLICITUD A LA EMPRESA
CONTRATADA LA DOCUMENTACION
PENDIENTE Y ESTADO DE LA MISMA

EN ECOGESTOR

INCLUYEN LA DOCUMENTACION EN
ECOGESTOR

REVISAMOS DOCUMENTACION

ES CORRECTA ' ‘ NO ES CORRECTA

RECLAMAMOS

VALIDAMOS

!

NOTIFICAMOS ALA
UNIDAD
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5.2 Trabajos fuera de las instalaciones de RTVE.

PRODUCCION RTVE REMMTE PLANIFICACION O
COMUNICA APRL LAPARTICIPACION DE RTWE EN

UN EVENTO
FRLEOLICITA A
PRODUGCION:
FRL S0LICITA AL - NOMERE

EMFRESARIO PRINCIFALEL / TRABAJADORES

FLAN DE EMERGENCIAY LA EMFRESAS

EVALUACION DE RIESGOS EXTERNAS,
LUGARES - PRACTICABLES

- DATOS EMPRESARIO
/ ™ FRINCIFAL

EMFRESARIO || EMFRESARIO

FRINCIFAL || PRINGIFANO 1\ cponiccion raciLiza A
FACILITA AFRL || FACILTRARRL | | o) cnonross
INFORMACION | | INFORMACION SOLICTADE

SOLICITADA || SOLICITADA

FRL REALIZA UNAFICHADE
INFORMACICN

¥

PRLINTRODUCE EN EL SISTEMA LA INFORMACION

RECIBIDA . TRABAJADORES MEDIDAS EMERGENCIA

O FICHAINFORMACION COMPRUEBA ECOGESTOR
EMFRESAS EXTERNAS CONTRATADAS

ATOS |HﬁEﬂFﬂL‘Jth LEa ENVIA

El SISTEMA CREAUN NOTIFICACION A PAGINA
CERTIFICADODE LA INTRANEY PORTAL DEL
FORMACIGNDEFRLEELCS | | TRazAJADOR INDICANDOLE QUE

TRABAJADORES TIENEN DOCUMENTACION
PRODUCCION Y DEBEN FIRMAR

g

FRLENVIAAL ORGANIZADOR: GERTIFICADD, FOLIZA
RESPONSABILIDAD CIVIL, SERVICIO PREVENCION
FROFIO, INFORMACION EMPRESAS ETC
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6. ANEXO0

6.1 Plataforma Informatica Ecogestor.

Las unidades contratantes, con el usuario que se les facilita y una contrasefia enviada por Netenvira,

de validez anual, pueden acceder a la plataforma Ecogestor.

a) En Mozilla Firefox o Google Chrome preferentemente, se introduce la direccion web de

www.netenvira.com
Ventajas de llevar el control de inspecciones legales Curso legislacion de Aguas (Continentales y
con Ecogestor GMAO Maritimas)
INGENIEROS ASESORES ' A \ El proxime 7 de abrii mostraremos las Resumen practico del conjunto de normativa
' ventajas de llevar un control automatico de que afecta a la calidad de las aguas, tanto
inspecciones y tareas de mantenimiento de continentales como marinas. Un recorrido por
equipos e instalaciones utilizando el software toda la normativa Europea y estatal gue
EcoGestor GMAC que permite gestionar regula las obligaciones |legales aplicables al
todas las instalaciones de una organizacién medio hidrico.
ACCESO A USUARIOS en una misma aplicacion con avisos de los El curso dara comienzo el proximo 18 de
vencimientos legales asociados (equipos a abril
presion, almacenamientos de productos
quimicos, contraincendios, ascensores, +info
calderas. equipos de refrigeracion. depositos
02874 de gasoil. gas natural, alta y baja tension.etc)
+ Info

; ‘remms-mmm
PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

B  Mas informacion sobre
’ nuestros servicios?
985 98 00 50

oftware para el control y automatizacion del mantenimiento de D\srn nuye (lampos &n de
sus Instalaciones y equipos. Ahorre costes de y AE. Integra en una dnica p\al.alnrmu el
optimice su gestion con nuestro GMAO. iucanbio de da:um-mn:lcn y garantiza la seguridad en tu
empresa

En acceso a usuarios se debera poner el usuario y la contrasefa facilitado por ecogestor@envira.es

b) La unidad contratante solo tiene acceso a sus contratos vinculados.

Todos |os centros (B) -

Seleccionar centros

Seleccionar todos

Seleccion de C¢

Centros por modulo »

v M CENTROS POR ORDEN ALFABETICO

v M CORPORACION DE RADIO Y TELEVISION ESPAROLA SME, S.A (6)
[ A Corporacion RTVE

[ A0000000 CORPORACION RTVE

I [ AD0D00080 - RTVE CPP SANT CUGAT

[ A0000280 - PRADO DEL REY

[/ A00D00281 - TORRESPARNA

[ 728000100 — Obra Sala Enlaces CASA DE LA RADIO

d
c) Una vez que se accede al centro de trabajo, desplegando el ment de la izquierda y pinchando
donde pone CAE seleccionamos “acceso empresas” para ver todas las empresas que estan asociadas.
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A Corporacion RTVE ~

vtve Empresas
G e Nombre
‘Ad Administracién
] AGRUPACION SERVICIOS Y PROD AUDIO (ASPA)
po Documentacion
_ =] RANDSTAD PROJECT SERVICES S L.
CAE
] TRANSPORTES MAPA, §
Empresas

Documentos / Formatos

Acceso Empresas

Acceso Contratos

Acceso Trabajadores

Actividades

Accesos

»  Informes

»  Informes Dinamicos

d) Se puede navegar por la empresa, ver su estado, sus trabajadores, su maquinaria, sus vehiculos,
sus subcontratasy sus proyectos.

CONTRATA

Nombre Perfil Resumen 000 EOM  E02 EOOD  EGO4 oM TO2  TONS T4 05 TS Voo voos Voo

TRANSFORTES VAPA, § CONTRATA | NoApta [ ] [ ] [ ] T T T T T T v v v B

(GENERAL)

1{

TRABAJADORES

No se nan enconlrade Tradejadores

MAQUINARIA

No se nan arcontradc Magunaria

VEHICULOS

No 8 nan encontrado Vericulos

SUECONTRATAS

No se nan enconirado Subconiratas

PROYECTOS

U n Nombre Resumen POOD  PGOT  PBOZ  POOB P09 P10 P13 P00 T80 V02 W5 VIO

7 1 TPTEN:APAMOWEHGQ-A\qcam\mesc\mal\zadoslple\nstrumenlos No Apta (] T ] (] (] &
nusicaies

e) Al posicionarse el usuario con el ratén (sin clikar) sobre cada bolita de colores, conoce que
documento es el solicitado para la contrata, trabajador, maquinaria, etc.

ACorporacion RTVE - - I Ecpafiol - Amparo Tegores (Ps

Nombre Perfil Resumen E000 001 E002  E003 E004 T001 T002 003 008 005 T006 vooz voos V100

TRANSPORTES MAPA, § CONTRATA
(GENERAL) |
CIF de la Empresa I

ContrataTRANSPORTES MAPA, S

TRABAJADORES

o se han encontrado Trabajadores

MAGUINARIA

o e han encontrado Maguinara

VEHicULOS

NG s& han encontrado Veniculos:

SUBCONTRATAS

4o se han encontradd Subconiralas

PROYECTOS
" Nombre. Resumen Po00  POOT Po02  Poos Poos Po10 P03 POz Tos0 vooz  voos vioo

1 TRTEMAPA-4301251309 - Alq camiones cimatizados fpte Instrumentos He Apta [ ] T L] [ ] L ] -
musicales

f) El usuario puede obtener informacion sobre la contrata pero no modificar, borrar o afiadir:
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Ficha de contrata

Centro: A Corporacion RTVE Nombre: RANDSTAD PROJECT SERVICES S.L.

¥ Datos Centro *
A Corporacion RTVE
Referencia Nombre *

RANDSTAD PROJECT SERVICES S.L.

Tipo proveedor CIF NIRI F Alta *
---(2) - B84425131 05/03/2015
F. Homologacion

Desde * Hasta

20/01/2015
Activa

« Si_ No

Documentos Trabajadores Subcontratas Vehiculos Magquinaria Proyectos Inspecciones Contactos y notificaciones

g) El usuario puede obtener informaci6n sobre el trabajador y los proyectos a los que esta asociado.

Ficha de trabajador de contrata

Diocumentos Proyectos

Centro: A Corporacion RTVE Nombre: RANDSTAD PROJECT SERVICES 51
Hombre: ALBERTC MARTIN SUAREZ DNI/Pasaporte: 534167552

¥ Dalos Feferencin Marmbre * Primes Apelico * Sequndo Apelico
ALBERTO MARTIN SUAREZ
Tipo de IFF DNUPasapornte * F creacion *
ME (Nemera [» ] 534167552 RS

Observaciones

Rederencia 50012579

@ S No

i) El usuario puede obtener informacién sobre los proyectos.
Ficha del proyecto

Documentos Contratas Trabajadores Maquinaria Vehiculos
Centro: A Corporacion RTVE Proyecto: RANDSTAD - 4101030381 - Auxil VIDEOTECA MADRID -Octubre 2015

¥ Datos Centro *
A Corporacion RTVE

Referencia Nombre *

RANDSTAD - 4101030381 - Auxil VIDEOTECA MADRID -Octubre 2015

F. Pedido F. Inicio Contrato F. Fin Contrato F. Acreditacion
24/08/2015 24/08/2015 21/10/2015
Descripcion

RANDSTAD- 4101030381 - AUXILIARES VIDEOTECA MADRID

En caso de que la empresa, trabajador, etc; figuren como no apto en la ficha del proyecto, la unidad
contratante debe ponerse en contacto con la Unidad de Prevencion y Seguridad en el Trabajo para
que se envié una notificacién a través de Ecogestor y la empresa introduzca la informacién

requerida.
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Si el trabajador en la ficha del proyecto figura como apto, la unidad contratante puede autorizar su
acceso a las instalaciones de RTVE.

6.2 Aplicacion informatica CAE Interno.

El trabajador al abrir intranet recibe una notificacion indicandole que tiene documentacion de la
produccién en que participa.

Notificaciones del dia

Coordinacion Prevencion (CAE)

Documentacion para la produccion
'DEPORTES _CAMPEONATO DEL MUNDO
DEL SMOWBOARD & FREESTYLESKI 2017
EN SIERRA NEVADA

Mensaje generado; 27032017 11:48

A suvez en el portal del trabajador también recibe una notificacién.

Notificaciones (3)

Coordinacion Prevencion (CAE) & Borrar todas

Documentacidn para la produccion ‘DEFORTES_CAMPEONATO DEL MUNDO DEL SNOWBOQARD & B = ﬂ
FREESTYLESKI 2017 EN SIERRA NEVADA

Documentacidn para la produccién ‘DEPORTES_RETRANSMISION EHF LIGA DE CAMPEONES e = ﬂ
2016/17 (eliminacion ida) - NATURHOUSE vs HBC MNANTES

Al pinchar el trabajador sobre la notificacion de intranet o del portal del trabajador, en la aplicacion
informatica se abre una pagina con el nombre de la produccion.

23/24
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* Seleccionar produccion / actividad

Seleccionar produccion / actividad Mostrar finalizadas
Produccion / actividad F.inicio F.fin Estado Firmado
DEPORTES_CAMPEONATO DEL MUNDO DEL SNOWBOARD & 06-03-2017 31-03-2017 [ en curso |

FREESTYLESKI 2017 EN SIERRA NEVADA

Cuando el trabajador hace click sobre el nombre de la produccién 6 en sin firmar, le aparecen los
documentos (planos de evacuacién, evaluaciones de riesgo, medidas de actuaciéon en caso de
emergencia, etc.) que han sido facilitados por el Empresario Principal del Centro de Trabajo y
asociados por la Unidad de Prevencidn y Seguridad en el Trabajo a la produccién en que participa.
En caso de no recibir ningin documento se asocia una ficha de informacién de medidas de
prevenciony actuacion en caso de emergencia.

¥ DEPORTES_CAMPEONATO DEL MUNDO DEL SNOWBOARD & FREESTYLESKI
2017 EN SIERRA NEVADA pocumentos dela produccién / actividad

Seleccionar produccion / actividad | Documentos de la produccion / actividad

jAtencion! Los documentos de Ia produccion / actividad han sido firmados con éxito

Documentos firmados el dia 27-03-2017

Documento Nivel
Evaluacion de seccién Modulos TVE (50188)

Evaluacion de seccion Meta Half Pipe (50184)
Evaluacion de seccion Meta Principal (50185)

Ficha de Informacién de medidas de prevencion y actuacion en caso de emergencia

N

RIESGOS GENERALES

Pulsando Coordinacién Prevencion (CAE) que figura en la pagina de intranet de Prevencion y Salud
cualquier trabajador puede acceder a todas las producciones en que haya participado y visualizar
toda la documentacién asociada a las mismas.

rtve Intranet Television Radio Web Instituto Orquestay Coro

© ALEJANDRO MUROZ #  Copoacion »  Trabajadores »  Informaica »  Fondo documental Buscar =
pe=Y)
a B Prevencion de Riesgos Laborales y Salud Mend Prevencion y Salud
—
Directorio de la Direccion Area Prevencidn, Salud y Bienestar Laboral
Jesizs Araque Sanchez Edificio Prado del Rey. Despacho 1/158. Tel- 91 581 60 60. Email: jesus.araque@rive s -
[
BAC nfer
2 pirai i prof
Campaiias/Informacién de interés
Psi rgone
= »A
e
e W Empresa Saludable
Higiene Postural
e & Coordinacion Prevencion (CAE)
@ Vo
Consejos Posturales. A Actuacion en emergencias
i Trabaio con Pantallas de Visualizacién N
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