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MATERIA/S CONTRATOS/COMPRAS

FECHA APROBACION POR

EL 20 FEBRERO 2013

CONSE]JO DE
ADMINISTRACION

MODIFICACIONES

FECHA OBJETO

Incorporar la tramitacién de las obras adquiridas al
amparo del articulo 5 de la LGCA y agilizar la tramitacién
19 DICIEMBRE | del resto de contenidos sonoros, audiovisuales y

2013 multimedia. La modificacién entra en vigor el 1 de enero
de 2014 y se aplica a todos los contratos de la
Corporacién, sea cual sea la fecha de celebracién.

Incorporar la tramitacién de la contratacién en el
extranjero, las recomendaciones del Tribunal de Cuentas
y modificar otras cuestiones menores. La modificacién
entra en vigor el 1 de enero de 2015 y se aplica a todos
los contratos de la Corporacién, sea cual sea la fecha de
celebracién, salvo las normas referidas a la preparacién
y/o adjudicacién de los contratos, que se aplicaran a los
procedimientos iniciados con posterioridad a su entrada
en vigor.

4 DICIEMBRE
2014

22 ENERO 2015 | Modificar determinadas cuestiones referidas a la nueva
composicién de los comités, asi como a la intervencién
de la Direccién de Asesoria juridica y otras relacionadas
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con el procedimiento. La modificacién entra en vigor el
dia de su publicacién y se aplica a todos los contratos de
la Corporacién, sea cual sea la fecha de celebracién,
salvo las normas referidas a la preparacién y/o
adjudicacién de los contratos, que se aplicaran a los
procedimientos iniciados con posterioridad a su entrada
en vigor.

27 JULIO 2015

Incorporar parrafo al articulo 30.1 sobre las propuestas
de contratacién que deban someterse al Consejo de
Administracién; deberan ir acompanadas del borrador
del contrato y del Informe emitido por la Asesoria
Juridica respecto del mismo.

28 ENERO 2016

El Consejo de Administracién de la CRTVE amplia sus
competencias para aprobar las adquisiciones sometidas
al Titulo VIl de esta Norma cuya cuantia sea superior a
500.000 euros.

21 JULIO 2016

Art. 26 Definicidn de responsabilidades de las unidades
encargadas de la tutela de bienes de inmovilizado.

Art. 33. Excepcionalmente para el ejercicio de un
derecho de adquisicién preferente contractualmente
previsto se podra establecer un porcentaje superior de
beneficio industrial que no podra exceder del 15%.

29 MARZO
2017

Modificaciones en los siguientes Articulos:
Articulo 3.1. parrafo 2 y 3.2 parrafo 1

Articulo 4.1.1 parrafo 3y 5

Articulo 5.1.y 5.2

Articulo 6. parrafo 2

Articulo 7.4

Articulo 8.1 pérrafo 2

Articulo 9 dltimo parrafo

Articulo 11.1 péarrafo 1 y 11.3 a) y ultimo parrafo
Articulo 12.2 ultimo parrafo

Articulo 21.16

Articulo 22.1 pérrafo 3 y 22.3 parrafo 2

Articulo 26.3 en las dos enumeraciones y 26.10
Articulo 27.1 segunda enumeracién a) y b)
Articulo 28.9 y 28.10 parrafo 1

Articulo 30.1 en la enumeracién y 30.2 parrafo 3
Articulo 31.2 parrafo 4y 7 y 31.3 parrafo 3

9 JULIO 2020
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Articulo 33 péarrafo 5y 10
Articulo 34.7 parrafo 2y 3y 34.12

Se incluyen Disposicién Adicional Primera, Segunda y

Tercera.

28 FEBRERO
2018

Modificacién del articulo 3.1. Contratos sujetos a la
aprobacién del Consejo de Administracién

19 JUNIO 2018

Adaptacién contenido al nuevo texto legal de
contratacién del sector publico, la Ley 9/2017, de 8
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

22 JULIO 2019

Revisién general.

15 OCTUBRE Actualizacién de puestos y otros.
2019
9 JULIO 2020 Modificacion del articulo 32 sobre encargos de

tratamiento de informacién personal y otros.
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La presente norma regula los procesos que deben utilizarse en
Corporacion RTVE, en adelante RTVE, para la contratacion y la
celebracién de otros negocios juridicos, asi como para la gestiéon de
sus inmuebles y de su inmovilizado.

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en
adelante LCSP, establece la forma en que deben realizarse las
adjudicaciones de poderes adjudicadores que no son Administracion
Pdblica, como RTVE, de los contratos de servicios, obras vy
suministros, y demas contratos regulados en dicha ley.

Como consecuencia, para estos contratos de servicios, obras vy
suministros, la presente norma se limita a establecer aspectos de
organizacién interna del proceso de compra, resultando la LCSP de
aplicacién directa.

En el caso de los contratos sobre contenidos audiovisuales, definidos
en el articulo 2.1.b, no siendo de aplicaciéon la LCSP, se regula un
proceso de compra especifico adaptado a las caracteristicas
especificas de este tipo de contratacién.

También se regulan aspectos generales aplicables a cualquier
contrato o negocio juridico, incluyendo los relativos a redaccién,
formalizacion y registro, y se define el proceso de adquisicion,
enajenacion y arrendamiento de inmuebles, la administracién de los
almacenes y la gestién del inmovilizado.

Desde la entrada en vigor de la norma 2/2013 sobre contratacién,
almacenes e inmovilizado de RTVE se han producido hasta nueve
modificaciones. La ultima de estas modificaciones se realizd en junio
de 2018 realizando los ajustes imprescindibles para hacerla
compatible con la LCSP.

Con el objetivo de racionalizar y simplificar esta regulacién la
presente norma sintetiza y reduce la carga administrativa del
proceso, promoviendo asimismo el uso de los medios telematicos vy la
firma electrénica.

Por otra parte, el articulo 16.4.K) de la Ley 17/2006, de 5 de junio, de
la radio y la televisién de titularidad estatal, establece, entre las
competencias del Consejo de Administracién, la de aprobar aquellos
contratos, convenios, acuerdos o negocios juridicos que el propio
Consejo de Administracién determine que han de ser de su
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competencia en razén de su cuantia o importancia. De conformidad
con esta atribucién, la presente norma supone la determinacién de

las competencias en materia de contratacién de los distintos érganos
de gobierno de RTVE.

En virtud de lo establecido en los articulos 16.4.j y 16.4.k de la Ley
17/2006, de 5 de junio, de la radio y la televisién de titularidad
estatal, DISPONGO :
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TITULO I.- NORMAS GENERALES

Capitulo I.- Disposiciones Generales.

Articulo 1.- Objeto.

La presente norma tiene por objeto regular el proceso interno para la
celebracidon de contratos y otros negocios juridicos, la adquisicion,
enajenacion y arrendamiento de inmuebles, la gestién de almacenes
e inmovilizado y el Registro General de Contratos.

La eficacia de esta norma es meramente interna y organizativa, y
como tal, no serd oponible frente a los terceros licitadores, ni sera
objeto de publicacién en el perfil del contratante.

Articulo 2.- Negocios juridicos sujetos y excluidos de Ia
presente norma.

1.-La

presente norma es de aplicacion a los siguientes negocios

juridicos:

a)

b)

Los contratos de obras, suministro y servicios, regulados en el
Titulo Il.

Los contratos sobre contenidos sonoros, audiovisuales vy
multimedia y otras prestaciones profesionales en la medida en
gue conlleven de forma indisociable la cesidn total o parcial de
derechos incorporales a favor de RTVE (en adelante “contratos
audiovisuales”), regulados en los titulos VI y VII.

Cualquier otro negocio juridico que conlleve la asunciéon de
obligaciones por parte de RTVE, como en su caso, los
convenios de colaboracién, contratos financieros, los contratos
de arrendamiento y compraventa de inmuebles, regulados en
el Titulo Ill, contratos por los que RTVE se obligue a entregar
bienes, ceder derechos, o prestar servicios, acuerdos de
resolucién de contratos, etc. A estos negocios juridicos les
resulta de aplicacién el presente Titulo y el Titulo VIII.

2.-Quedan excluidos del dmbito de aplicacién de esta norma los
contratos o acuerdos sujetos a la legislaciéon laboral, salvo lo
establecido respecto a su registro en el Titulo VIII.
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Articulo 3.- Aspectos generales de los procesos de
contratacion.

Todo contrato o negocio juridico que formalice RTVE:

1.-Se ajustard a la normativa que resulte de aplicacion en cada
momento a la Corporacién, asi como a las directrices que, en su
caso, apruebe el Consejo de Administracién en materia de
programacion y produccion en RNE y TVE, de acuerdo con el
articulo 16.4.f) de la Ley 17/2006, de 5 de junio.

Cuando asi se considere apropiado, en funcion de la naturaleza del
acuerdo, las partes asumirdn la obligacién de cumplir el Cédigo
Etico de RTVE.

2.-Tendrd el caracter de contrato o acuerdo privado.

3.-Su formalizacidn se realizard por cualquier persona apoderada
para ello, en los términos establecidos en sus respectivos
apoderamientos, antes del inicio de su ejecucion.

4.- Debera ajustarse a los modelos homologados por la Direccién de
Asesoria Juridica e ird identificado como tal. Todas aquellas
clausulas, contratos o acuerdos que se aparten de dichos modelos
homologados deberan ser informados caso a caso por dicha
Direccién.

Cuando el contrato o acuerdo se someta al Derecho extranjero, el
informe de la Direccidn de Asesoria Juridica vendra referido al
cumplimiento de la legalidad vigente en Espafa y de la normativa
interna de RTVE, y en todo caso, si asi lo considera oportuno la
Direccién de Asesoria Juridica, ésta recabara informe juridico de

conformidad con la legislacién extranjera a la que se someta el
contrato.

5.-En el caso de que suponga un compromiso de gasto por parte de
RTVE, se debera contar con el correspondiente informe previo de
la Direccion Econémico Financiera, a excepcion de los contratos de
servicio, obra o suministro.

6.- En caso de que suponga un encargo de tratamiento de informacion
personal se estara a lo dispuesto en el Titulo IX.

7.- Su registro se realizard conforme a lo indicado en el Titulo VIII.
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8.-Cada direccién serd responsable de exigir el cumplimiento de los

requisitos establecidos en la presente norma en su ambito de
actuacioén.

9.- Los contratos o negocios juridicos contemplardn la adhesién de la

otra parte al Cédigo Etico de RTVE, siempre que ello sea posible o
conveniente.

Articulo 4.- Aspectos especificos de la contratacion de
audiovisuales y servicios, suministros y obras.

En el caso de los contratos de obra, suministro o servicio y de los
contratos audiovisuales, ademas de los aspectos generales referidos
en el articulo anterior:

1.

Se utilizara el sistema de Gestion de Compras de RTVE,
actualmente GECO. Para ello, la unidad proponente iniciara el
proceso con una antelacién suficiente de al menos quince dias
naturales, salvo supuestos excepcionales, para que el contrato
pueda formalizarse antes del inicio de su ejecucion.

La unidad proponente cargara en el sistema para iniciar el
trdmite un primer borrador de pliego de condiciones generales y
de pliego de prescripciones técnicas, en caso de que fueran
necesarios. La Direccién de Compras completara y revisara los
pliegos en colaboracién con el drea proponente.

La aprobacion de la solicitud por el érgano de contratacién
implica la aprobacion del gasto que la misma conlleva y
determina la aprobacion del inicio del expediente de
contratacion, que se tramitara por la Direccion de Compras. En
contrataciones de importe menor a 3.000 euros que se
formalicen mediante la remisiéon de un pedido al proveedor, el
organo de contratacién podra tramitar sus propios expedientes,
de forma equivalente a los anticipos de caja fija previstos en la
Ley General Presupuestaria para realizar pagos menores.

La Direccion de Compras podra establecer que determinadas
contrataciones por razén de su objeto se gestionen de forma
agrupada por las direcciones de RTVE que se determine. A estos
efectos, publicara en GECO el listado de servicios y suministros
de gestion agrupada y las unidades responsables como
proponentes con caracter general.

La unidad proponente, en colaboracién con la Direccién de
Compras, introducira toda la informacién necesaria para que el
organo de contratacion pueda valorar el inicio del expediente y
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su posterior adjudicacién. La propuesta debera ir acompafiada de
una memoria justificativa de la necesidad que pretende cubrir. La
Direccién de Compras publicard en el sistema de gestién un
modelo de memoria justificativa de caracter orientativo, que
deberd adaptarse a cada expediente.

6. Todos los informes, aprobaciones y validaciones o firmas se
realizaran por los/as usuarios/as identificados en el sistema con
su usuario y contrasena preferentemente mediante el sistema de
gestion.

7. Se designard una persona como Responsable del Contrato a la
gue corresponderda supervisar la ejecucion del mismo y el dictado
de las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta
realizaciéon de las prestaciones pactadas. En los casos el que el
contrato implique un encargo de tratamiento de informacién
personal, el Responsable del Contrato realizard las funciones
previstas en el Titulo IX. En caso de que no se complete el campo
previsto en el expediente electrénico, se entendera que es la
persona identificada como Productor Ejecutivo o Director
Responsable de la propuesta de contratacién.

Capitulo Il.- Competencias en materia de contratacion

Articulo 5.- Aprobacion de determinados expedientes de
contratacion.

5.1.- Contratos sujetos a aprobacion del Consejo de
Administracion.

1. Se requerird la aprobacion del Consejo de Administracién en los
casos siguientes:

a) Los contratos regulados en los Titulos Il (contratos de servicio,
suministro y obra), VI y VIl (contratos audiovisuales) cuyo importe
sea igual o superior a 2 millones de euros.

b) En los contratos audiovisuales, la contratacién de capitulos
adicionales de un programa requerira la aprobacién del Consejo de
Administraciéon cuando se sobrepasen los 2 millones de euros en
términos acumulados durante un afo natural. También quedaran

11
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incluidas en este supuesto las adquisiciones de derechos de
emisién a un mismo productor o distribuidor.

c) Las modificaciones y prérrogas de contratos que hubieran sido
aprobados por el Consejo de Administracion requeriran
autorizacién de éste en los siguientes casos:

e Agquellas no previstas expresamente en el contrato inicialmente
aprobado y que impliguen un incremento de la aportacién
econdmica de RTVE superior al 5%.

e Aquellas modificaciones de contratos producciéon de
audiovisuales que conlleven una disminucién de los derechos
de explotacién de la obra.

d) Los contratos de enajenacién, adquisicién y arrendamiento de
inmuebles de importe igual o superior a 2 millones de euros.

2. Las aprobaciones del Consejo de Administracién establecidas en
este articulo se sustanciaran con cardacter previo a la formalizacién
del contrato en todos los casos. Yy, ademas, en los casos de los
contratos de servicio, suministro, y obra se requerira una aprobacién
previa al inicio del expediente.

3. El Consejo de Administracion dispondrd, a través de la Secretaria
del Consejo, de toda la informacidn necesaria obrante en el
expediente con el objeto de que se pueda adoptar el correspondiente
acuerdo. Asimismo, se facilitaran las actas de los comités a que se
hace referencia en el articulo 7.

5.2 Contratos sujetos a aprobacion del Presidente.

Se requerird la aprobacién de la Presidencia de RTVE para la
tramitacion de los siguientes contratos:

a) Los contratos regulados en el Titulo VI y VIl (contratos
audiovisuales) cuyo importe sea igual o superior a 500.000 euros e
inferior a 2 millones.

b) Los contratos de enajenacién, adquisicion y arrendamiento de
inmuebles de importe igual o superior a 1 millén de euros e inferior
a 2 millones.

En caso de vacante, ausencia o enfermedad de quien ejerza la
Presidencia esta autorizacidbn podra ser realizada de forma
mancomunada, por quienes ocupen la Direccién General Corporativa
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y la Secretaria General.

Articulo 6.- Organos de contratacién.

El Organo de contratacién estard constituido por quien ejerza los
siguientes puestos:

La Presidencia de RTVE para los contratos cuya adjudicacién
requiera su aprobacién, o la aprobacién del Consejo de
Administracion, conforme a lo indicado en el articulo anterior.

La Direccién General Corporativa, la Secretaria General, la
Direccién de Televisién, la Direccién de Radio, la Direccién de
Informacién y Actualidad, y la Direccion Econémico Financiera:

opara contratos de valor estimado igual o inferior a 500.000
euros.

o para contratos de valor estimado superior a 500.000 euros,
actuardn de forma mancomunada dos de los anteriores.

Para los contratos de valor estimado inferior a 60.000 euros, la
Direccién y las Subdirecciones de Compras.

Para las contrataciones de valor estimado inferior a 3.000 euros,
las Producciones Ejecutivas, Direcciones de Area, Corresponsalias,
y las personas que sean compradores o negociadores de la
Direccién de Compras.

Siempre actuard como 6rgano de contrataciéon la persona de menor
rango con capacidad para ello que sea responsable segln la materia
u objeto del contrato. En caso de ausencia, vacancia, enfermedad, o
situaciones en que concurra un conflicto de intereses, actuara como
6rgano de contratacion la persona responsable de rango superior.

Articulo 7.- Comités de compras.

Por razones de especializaciéon, se definen los siguientes comités
segun la tipologia del contrato:

e Comité de Compras, para los contratos de obras, servicios y
suministros regulados en el Titulo II.

e Comité de Audiovisuales, para los contratos audiovisuales
regulados en el Titulo VI.

13
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e Mesa de Valoracién de Cine para los contratos de financiacion
anticipada de cine europeo regulados en el Titulo VII.

7.1.- Comité de Compras.

1. El Comité de Compras estara integrado por las personas titulares
de: la Direccién General Corporativa, quien actuara como presidente/
a del Comité, la Secretaria General, la Direccién de Proyectos y
Estrategia Corporativa, la Direccién de Tecnologia, Innovacién vy
Sistemas, la Direccién de Operaciones de Televisién, la Direccion de
Infraestructuras, Servicios y Operaciones, la Direccién de Medios de
Radio, la Direccién de Produccion de Televisién, la Direccion de
Asesoria Juridica, la Direccién Econdmico Financiera y la Direccion de
Compras que, ademas, actuard como secretaria del comité.

2. Sus funciones seran:

e Aprobar las propuestas de contratacién por importe igual o
superior a 60.000 euros, antes de su inicio y de su adjudicacion.

e Aprobar los Encargos a Medios Propios de importe igual o
superior a 60.000 euros.

e Aprobar las modificaciones de importe igual o superior a 60.000
euros, cuando las mismas no estén previstas en el propio pliego
gue rija la contratacion.

3. El Comité de Compras estard asistido por una mesa de
contratacién compuesta por una persona de la Direccién de Asesoria
Juridica y otra de la direccién de Compras. Como érgano de asistencia
técnica especializada, ejercera las siguientes funciones:

- Acordarda, en su caso, la exclusién de los candidatos o licitadores
que no acrediten el cumplimiento de los requisitos previos a que se
refieren los articulos 140 y 141 de la LCSP, tras realizar la Direccién
de Compras la apertura de las ofertas y el tramite de subsanacién.

- Propondrda, en su caso, la calificacibn de una oferta como
anormalmente baja, previa tramitacién del procedimiento a que se
refiere el articulo 149 de la LCSP.

- Propondra, en su caso, la exclusion de ofertas que no cumplan con
las condiciones del pliego técnico, una vez analizado el informe
técnico y las ofertas concernidas.

14
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La mesa de contratacion podrd actuar mediante reuniones
presenciales, sobre las que se levantara acta, o bien, a través de
tareas del sistema de compras mediante las que el comprador
propondra a la persona de la Direccién de Asesoria Juridica la accién a
tomar por la mesa para su confirmacidn, en su caso.

7.2.- El Comité de Audiovisuales

Este comité estara integrado por las personas titulares de: la
Direccién de Televisidn, que actuard como presidente/a, la Secretaria
General, la Direcciébn de Proyectos y Estrategia Corporativa, la
Direccién de Informacién y Actualidad, la Direccién de Contenidos y
Canales TVE, la Direccién de Antena y Programacién de Canales, la
Direccién de Asesoria Juridica, la Direccién Comercial, la Direcciéon de
Radio y la Direccién Econdmico Financiera.

La Direccién de Compras actuard como secretaria del Comité, con
vOz, pero sin voto.

Sus funciones serén:

e Aprobar las propuestas de contratacion de todos aquellos
contratos de importe igual o superior a 60.000 euros, salvo
aquellos casos en que por razones excepcionales las propuestas
sean aprobadas por el Consejo de Administracién.

e Aprobar las propuestas de contratacién de todos aquellos
contratos que llevan asociadas formulas previstas en el articulo 7
de la Ley 8/2009, de 28 de agosto, con independencia de su
importe.

e Aprobar todas las propuestas de contratos audiovisuales que se
pretendan formalizar con empleados/as de RTVE para la
realizacion de trabajos especificos ajenos a su relacién laboral.

Cuando se haya de contratar contenidos que conciernan
exclusivamente a radio, se convocara al Comité de Audiovisuales con
este Unico objeto, si bien, las funciones de presidente/a
corresponderan a la Direccidon de Radio y los/as vocales de televisién
seran sustituidos por la Direccion de Programas de Radio y la
Direccién de Informativos de Radio.

7.3.- La Mesa de Valoracion de Cine
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Su composicién y funciones son las establecidas en la norma sobre
inversién en produccién europea.

7.4.- Normas comunes de funcionamiento de los comités de
compras.

Para la valida constitucion de este 6érgano sera necesaria la presencia
del presidente/a del comité, la Direcciéon de Asesoria Juridica y la
secretaria. Ademas, deberan estar presentes al menos la mitad de las
personas que lo compongan con derecho a voto. En ausencia del
presidente los miembros del comité podran elegir a uno de ellos que
actle realizando esta funcién. Los miembros del comité podran
delegar en otros empleados o empleadas.

La Direccion de Compras elaborard el orden del dia de las
convocatorias y lo remitira a los miembros con, al menos, 48 horas de
antelacién.

Los acuerdos se adoptaran por mayoria de votos teniendo el
presidente/a voto de calidad para dirimir los posibles empates.

En el acta de cada reuniébn quedaran reflejadas las personas
asistentes y los acuerdos alcanzados.

A criterio del presidente/a del comité, las decisiones se podran
adoptar sin necesidad de una reunidon presencial, utilizando medios
telematicos. Si alguno de los miembros del comité lo considera
necesario, podra solicitar su celebracién presencial.

TITULO Il.- DE LOS CONTRATOS DE SERVICIOS OBRAS,
SUMINISTROS

Articulo 8.- Aplicacion directa de la LCSP.

La preparaciéon y adjudicacién de los contratos del presente titulo
estara sometida a lo establecido en la LCSP, asi como las demas
materias recogidas en el 319.1 de esta ley.

Articulo 9.- Inicio del expediente de contratacion.

Los expedientes de contratacién se iniciaran en GECO de acuerdo con
lo establecido en el articulo 3 de normas comunes.
16
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El procedimiento de contratacion elegido debe justificarse en la
memoria. En el procedimiento de contratacion negociado sin
publicidad la memoria deberd justificar especialmente la concurrencia
de la causa que permite la aplicaciéon del citado procedimiento y se
solicitara informe a la Direccion de Asesoria Juridica previo al inicio
del expediente, sin perjuicio de lo establecido para los contratos
menores.

Articulo 10.- Procedimientos de adjudicacion.

RTVE podra utilizar los siguientes procedimientos de adjudicacién,
entre otros, de acuerdo con lo establecido en la LCSP: abierto,
restringido, negociado, didlogo competitivo, abierto simplificado,
abierto simplificado abreviado, contrato menor, y asociacién para la
innovacion.

Articulo 11.- Tramitacion.
RTVE debera realizar los siguientes tramites:
1.-Publicidad de la contratacion.

Serd necesario publicar un anuncio en el Diario Oficial de la Unién
Europea, en la Plataforma de Contratacion del Estado o en el Perfil
del Contratante integrado en la plataforma de contratacién del
sector publico, segun los casos, de acuerdo con lo establecido en
la LCSP.

2.-Recepcion de ofertas y subsanacion de errores.
Las proposiciones de los licitadores seran secretas.

La apertura y examen de las proposiciones y la calificaciéon de la
documentacidon que presenten licitadores se efectuaran por la
Direccion de Compras. En el caso de que la documentacién tuviera
defectos subsanables conferird un plazo de tres dias naturales
para que se proceda a dicha subsanacién.

3.-Seleccion del contratista y adjudicaciéon del contrato.

En la fecha indicada en el anuncio, se procedera a la apertura de
las proposiciones.

Cuando en la seleccidon del contratista intervengan criterios de
adjudicacién cuya valoracion exija un juicio de valor, se
garantizara que la evaluacién de los criterios subjetivos se efectua
con anterioridad a la de los criterios de aplicacién automatica.
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La adjudicacién del contrato se acordard por el 6rgano de
contratacidon a favor de la oferta que presente la mejor relacion
calidad precio, o excepcionalmente mejor relacién coste eficacia,
atendiendo los criterios que figuren en el pliego de condiciones. La
adjudicacién debera notificarse a candidatos o licitadores vy
publicarse. En el caso de que no se hayan presentado ofertas o las
presentadas sean inadecuadas, irregulares o inaceptables el
procedimiento se declarara desierto.

Con caréacter previo a la adjudicacién, la Direccion de Compras
solicitara, si no dispusiera ya RTVE de esa informacién, la
documentacion justificativa a la que se refiere el articulo 150.2 de
la LCSP.

Para la adjudicacién de contratos menores solo exigird la
aprobaciéon del gasto y la incorporacién de la factura
correspondiente una vez tramitado un expediente de contratacion,
conforme a lo establecido en el articulo 118 de la LCSP y el resto
de la normativa en vigor.

4.-Formalizacion del contrato.

La Direccion de Compras sera la responsable de la elaboraciéon y
remision a la firma de los contratos.

Articulo 12.- La modificacion y prérroga del contrato.

Cualquier modificacién contractual, o prérroga no prevista
expresamente en contrato, requerira informe de la Direccion de
Asesoria Juridica, con caracter previo a su aprobacion del Organo de
contratacion.

Articulo 13.- Recepcion de la prestacion y procedimiento de
control de calidad.

1.- Como norma general, todos los bienes deberdn tener su
entrada por el Centro Receptor, que comprobara su
correspondencia con el albaran de entrega y el pedido.

2.- Todos los bienes seran registrados en el momento de la entrada de
la mercancia y ésta sera notificada a la unidad solicitante a
la que pertenezca el Responsable del Contrato. Este deberd
certificar la entrega en SAP, una vez realizado el control de
calidad, cuando dicho control sea necesario. En estos casos, el
bien permanecera blogueado en SAP hasta que no se
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produzca la certificacion.

Si, por cuestiones operativas o de urgencia, los bienes se
entregasen en las unidades de destino, sus responsables seran
los encargados de realizar los cometidos del Centro Receptor.

3.- La devoluciéon de una mercancia a un proveedor, una vez firmado
el albaran de entrega, es responsabilidad siempre del Centro
Receptor.

4.- En el caso de servicios, obras o suministros, el Responsable
del Contrato podra emitir Certificaciones por la entrega parcial o
total siempre y cuando tengan soporte en el contrato. Las
certificaciones se podran formalizar mediante el devengo de la
entrega en SAP. La Direccién Econdmico Financiera realizara un
seguimiento periédico de las entregas previstas en SAP,
conjuntamente con el Responsable del Contrato.

TITULO Ill.- NORMAS ESPECIALES PARA LA ADQUISICION,
ENAJENACION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES

Articulo 14.- Adquisicion, Enajenacion y arrendamiento de
bienes.

1.-La adquisicién, enajenacién y arrendamiento de bienes inmuebles
por parte de RTVE requerird la aprobacion previa del Consejo de
Administracion o de la persona que ocupe la Presidencia, en los
casos en los que asi se indica en el articulo 5 de la presente
norma.

Para importes inferiores a los alli indicados, e iguales o superiores
a 60.000 euros se requerird la aprobacién de la Direcciéon General
Corporativa y para importes inferiores, de la persona que ocupe la
Direccién de Infraestructuras, Servicios y Operaciones.

2.-Con caracter general, el procedimiento de enajenacién sera el de
subasta y el anuncio del inicio expediente de enajenaciéon sera
publicado utilizando medios telematicos especializados.

3.- La Direcciéon de Infraestructuras, Servicios y Operaciones
elaborard un informe o memoria sobre las necesidades detalladas
de RTVE, valorando las propuestas o alternativas, en su caso.
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4.- Sin perjuicio de lo anterior, se estara a lo dispuesto en el articulo 3
de la presente norma en relacion a los informes de la Direccién de
Asesoria Juridica y Direccién Econédmico Financiera, en su caso.

TITULO IV.- ALMACENES
Articulo 15.- Gestion de materiales.

La gestion de los materiales ubicados en el almacén se realizara
aplicando criterios de eficacia y eficiencia. Teniendo en
consideracion las necesidades de RTVE, los objetivos operativos y
los costes de los materiales, la direccion de la que dependa el
almacén determinard los articulos a mantener en stock, asi como el
volumen de los mismos.

La RTVE dispondra de un manual Unico de materiales en el que se
recogeran todos los materiales y servicios que se utilicen. Las
tareas de codificacion y mantenimiento del maestro de los
materiales, estardn centralizadas en la Direccién Econdmico
Financiera.

Articulo 16. - Administracion de almacenes.

1.- Toda entrada o salida de material de un almacén quedara
convenientemente registrada.

2.- El personal que desee retirar material de un almacén debera
contar con autorizaciéon del directivo o Productor Ejecutivo
del que dependa.

3.- Toda retirada de material de un almacén sera acompanada del
correspondiente documento de salida.

4.- De forma anual se realizara el proceso de revisién de inventario.

TITULO V.- ACTIVOS FlJOS
Articulo 17.- De los bienes de inmovilizado.

1.-A los efectos de la presente norma se entiende por bien de
inmovilizado todo aquél que tenga un tiempo estimable de uso o
vida util en RTVE superior a un afo, con un valor unitario de
adquisicion conforme a los criterios gque mas adelante se

establecen y que posea un valor residual distinto de cero. Todo
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bien de inmovilizado habrd de ser adquirido con cargo al
Presupuesto de Inversiones.

El valor a partir del cual, los bienes deberadn formar parte del
inmovilizado queda fijado en los siguientes términos:

» Equipamiento general y equipos técnicos: 350 euros.
» Construcciones: 14.000 euros.

» Terrenos, bienes naturales y/o inmovilizado inmaterial: Se
incluirdn todos en el inventario de inmovilizado,
independientemente del coste de adquisicidn.

No obstante, podran incluirse en el inventario de inmovilizado
aquellos bienes de similar caracter, independientemente de su
importe, con el fin de facilitar la uniformidad del mismo; en
cualquier caso, dichos bienes deben adquirirse con cargo al
Presupuesto de Inversiones.

2.- Serd competencia de la Direcciéon Econdmico-Financiera de RTVE, a
través de la Unidad de Logistica, la administracion de los bienes
que forman parte del patrimonio de RTVE. Dicha competencia
incluye:

» La creacion de las fichas de los activos que van a ser objeto de
incorporacidén en el patrimonio de la compahia.

» El control y registro de las altas y bajas que se produzcan.

» El seguimiento, control y actualizacién de las tablas del médulo
de activos fijos.

» El seguimiento, control y actualizacién de las amortizaciones.

3.-Sera competencia de las areas responsables o tuteladoras de los
activos, el control de los bienes de inmovilizado que tienen a su
cargo y que, légicamente, forman parte del patrimonio de RTVE.
Dicha competencia incluye:

» E| control de la ubicacién fisica de los bienes, en colaboracién
con las direcciones usuarias.

» La actualizacién en SAP de los traslados que se produzcan.

* La realizacion periédica del inventario de inmovilizado.
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*La comunicacion a la Unidad de Logistica de cualquier
incidencia o modificacidon que no afecte a la ubicacion fisica de
los activos.

Para ello, se han definido como areas responsables o tuteladoras,
a las siguientes direcciones: Infraestructuras Inmobiliarias,
Servicios y Operaciones; Planificaciéon e Innovacién Tecnoldgica;
Prevencidon de Riesgos Laborales y Salud; Seguridad; Sistemas de
Informacién y Gestion; Fondo Documental; Instituto RTVE;
Orquesta y Coro; Medios RNE; Operaciones TVE; Informativos TVE
gue incluye a los Centros Territoriales y Corresponsalias; Imagen
TVE, RTVE Digital, Centro de Producciéon Catalufa, Centro de
Produccién Canarias.

4.-El tratamiento y la gestién de los bienes de inmovilizado se
realizaréd de forma individualizada. No obstante, puesto que
existen distintos supuestos en los que puede resultar més til y
eficaz la gestidn de bienes por lotes homogéneos, podra aplicarse
ésta en aquellos casos en que asi lo determine la Unidad de
Logistica.

5.-Es responsabilidad de las diferentes Direcciones usuarias velar por
la correcta utilizacién, custodia y gestién de los bienes que les
sean asignados para el desempeno de sus funciones, en el bien
entendido de que, cualquier modificacién, actualizacién o traslado
gue se desee realizar, no deberd en modo alguno, realizarse sin
previo conocimiento y autorizaciéon del &rea responsable o
tuteladora.

6.-Cuando se produzca la sustraccién o desaparicion de un bien
recogido en el inventario, la Unidad usuaria que lo tenga
asignado, pondra el hecho en conocimiento del responsable del
area tuteladora, ademas de a la Direccidon de Seguridad, debiendo
remitir a la Unidad de Logistica el documento Orden de Baja y el
original de la denuncia interpuesta, cuando esta Ultima sea
procedente.

7.- Periédicamente, y al menos una vez cada tres afos, las areas
responsables o tuteladoras llevaran a cabo los oportunos controles
e inspecciones de los bienes de inmovilizado existentes en las
diferentes dependencias.
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8.-Cuando por cualquier circunstancia las distintas Direcciones
usuarias entendieran que los bienes que tienen asignados han
guedado obsoletos, y si dichos Centros no tienen el caracter de
tutelador, se dirigirdn a éste, al efecto de que confirme, en su
caso, tal circunstancia. De confirmarse, el &rea tuteladora
autorizard el inicio del proceso de baja. La Direccién Econdmico-
Financiera de RTVE determinara, de entre los procedimientos
permitidos por la legislacién vigente, aquél que se va sequir para
la supresién de los bienes declarados obsoletos.

9.- Los equipos que requieran instalacién y que deban permanecer en
el lugar de destino hasta que se produzca la misma, deberan ser
depositados dentro de estancias cerradas que aseguren la
custodia de los mismos.

10.- El seguimiento y gestién del inmovilizado inmaterial sera
realizado por los responsables que tengan asignado presupuesto
para su adquisicion. De forma especifica, el seguimiento y gestion
de las aplicaciones informaticas (software) de caracter corporativo
corresponderd a la Direccién de Sistemas de Informacién y
Gestion. Las licencias de productos de caracter microinformatico,
una vez amortizadas, causaran baja en el inventario general, sin
perjuicio del seguimiento y control por parte del area tuteladora
gue tenga asignada su gestion.

TITULO VI. - DE LOS CONTRATOS AUDIOVISUALES.
Articulo 18.- Ambito de aplicacién.

1.- El presente Titulo es de aplicacién a los contratos audiovisuales a
los que hace referencia el articulo 2.1.b de la presente norma.

A titulo de ejemplo, quedan incluidos dentro de este tipo de
contratos:

a) Los contratos de produccién o coproduccién, en sus distintas
modalidades.

b) Los encargos de elementos concretos dentro de las
producciones de RTVE, como los de desarrollo, adaptacién de
obra preexistente, argumento, guiones 0 composiciones
musicales.
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c) Las prestaciones de profesionales no laborales como las de

invitado/a, tertuliano/a y comentarista.

d) La contratacién de eventos deportivos.

e) La adquisicidon de derechos de emision.

f) Los contratos a suscribir con las entidades de gestién colectiva

de derechos.

Articulo 19.- Inicio del expediente de contratacion.

1.-La unidad proponente cargara en el expediente electrénico para
iniciar el tramite:

a)

e)

La propuesta de contratacibn que recogerd Ilos datos
relevantes, como, en su caso, numero de episodios y duracién,
precio total y precio por capitulo, audiencia prevista y coste por
espectador/a, fechas de entrega, situacién prevista en parrilla,
derechos de emisidon y explotacién del audiovisual, existencia
de patrocinios, partidas a justificar y liquidar en su caso, etc.

Memoria justificativa adjunta a la propuesta, con una
descripcién del proyecto y, en su caso, una comparativa de sus
datos de coste y audiencia con su franja prevista de emisién y
otros programas comparables, y justificacién del contratista
propuesto.

Costes previstos asociados a la propuesta de contratacién,
detallando los costes internos del programa y los externos, de
manera que quede contemplada una estimacién previa del
grado de produccién interna del programa a efectos del
cumplimiento de los objetivos de produccién y emisién del
Mandato Marco de RTVE.

En el caso de contratos de produccion de programas se
aportara un presupuesto y un plan de produccién que formaran
parte del contrato. Para facilitar su elaboracién y el seguimiento
de la producciéon de los programas por parte de RTVE la
direccién de Compras publicara los modelos en el Sistema de
Gestién para que sean utilizadas por las productoras en su
propuesta.

En el caso de nuevos proyectos, podra aportarse informacién
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adicional para una mejor comprension del proyecto, como la
escaleta o biblia, reparto previsto, guiones, teaser, pilotos u
otros formatos similares.

f) En el caso de programas con patrocinio cultural se aportara una
justificacién del patrocinio por la persona Responsable del
contrato.

2.- En los contratos de produccion de importe superior a 60.000 euros,
la propuesta de contratacién debera incluir una confirmacion de no
disponibilidad de recursos internos del Director/a de TVE o RTVE
Digital o persona en quien estos deleguen, sobre la falta de
disponibilidad o de idoneidad de medios internos para poder
acometer la citada produccién.

3.-La propuesta de contratacién deberd ser sometida al informe de la
Direccion Econdédmico Financiera en razén a la necesaria
acreditacién de crédito suficiente para la contratacién, régimen de
pagos, compromisos que afecten a ejercicios futuros, asi como su
adecuacion a la planificacion econémica de la parrilla prevista para
el ejercicio.

En este informe, se incluird una observacién en el caso en el que
exista riesgo de que pueda incumplirse la obligacion de
diversificacién en la contratacién establecida en el articulo 9.1.h de
la Ley 8/2009, de 28 de agosto.

4.-En el expediente electréonico de contratacion se designara una
persona Responsable del Contrato, que ademds de las
competencias establecidas en el articulo 4:

- Revisard el presupuesto y plan de trabajo presentado por el
proveedor, en colaboraciéon con la direccién de Compras, con
caracter previo a la contratacién.

- Revisard los materiales especificos como biblia, guiones,
escaletas, mdusicas, linea grafica, seglin el caso, en
coordinacién con el productor/a o director/a responsable.

- Realizara un seguimiento de las actividades de produccion y
los recursos empleados.

- Visionara el producto en sus diferentes avances durante las
fases de produccion y de postproduccién para adecuar, si
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fuera necesario, los contenidos segun los criterios marcados
por el productor/a o director /a responsable.

- Recibira los materiales resultado de Ila produccién,
comprobando la adecuacién en contenido y duracién vy
solicitard la comprobacién de la calidad técnica de los mismos
para su emisién. En su caso, aceptarda los materiales en
nombre de RTVE.

- Participara en la liquidacién de la produccién conjuntamente
con la Direccién Econémico Financiera.

5.-Se tendra en cuenta por la Asesoria Juridica, a fin de valorar si un
programa es cultural a efectos de su patrocinio, lo establecido en
el articulo 12.3 de la Orden CUD/769/2018, de 16 de julio, por la
que se establecen las bases reguladoras de las ayudas previstas
en el Capitulo lll de la Ley 55/2007, de 28 de diciembre, del Cine, y
se determina la estructura del Registro Administrativo de
Empresas Cinematograficas y Audiovisuales, asi como el resto de
normativa que resulte de aplicacion.

6.- En los contratos a suscribir con las entidades de gestién colectiva
de derechos la Unidad Proponente sera la Direccién de Asesoria
Juridica.

Articulo 20.- Formalizacion del contrato.

l.-La Direccion de Compras sera la responsable de la
formalizacion de los contratos, utilizando preferentemente
medios electroénicos.

Deberd comprobar antes de la firma del contrato que se
encuentren cargados en GECO los certificados de estar al
corriente de pago de sus obligaciones fiscales y con la
Seguridad Social. Para los contratos, de importe inferior a
15.000 euros, solo exigird la aprobacion del gasto y la
incorporacién de la factura correspondiente.

2.-La Direccién de Compras solicitard a la Direccién de Asesoria
Juridica la elaboracién de un borrador de contrato, si no fuera
posible o conveniente utilizar un modelo homologado o un
borrador facilitado por el proveedor.
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El contenido del contrato sera el que determine la Direccién de
Asesoria Juridica.

Si como resultado de la negociaciéon del contrato se produjeran
variaciones sustanciales en relacion a la propuesta de
contratacion, la Direccién de Compras deberd remitir una nueva
propuesta actualizada para su aprobacién. El texto final del
contrato debera ser informado a por la Direccién de Asesoria
Juridica.

Articulo 21.- El presupuesto del contrato.

Todas las partidas del presupuesto presentado por el contratista
deberan estar relacionadas de forma directa con el objeto de la
contratacion.

El presupuesto debera detallar un importe total general, que a su vez
se dividird en capitulos, subcapitulos y epigrafes, conforme al modelo
incorporado en el Sistema de Gestién.

Los epigrafes deberan estar valorados mediante unidades especificas
(de tiempo, fisica, materiales, humanas y monetarias) para alcanzar
un coste concreto y cuantificable de cada una. Estos importes se iran
acumulando en subcapitulos y capitulos hasta llegar al presupuesto
total.

En la partida del personal quedara claramente reflejado, por cada uno
de los epigrafes, todos los costes asociados a los mismos.

Quedaran identificadas las fases de preproduccién, produccién y
postproduccion.

El presupuesto recogerd unas partidas a justificar y liquidar, que
deberan ser desglosadas oportunamente y recogerse en el contrato,
asi como una partida de beneficio industrial reconocido a favor del
contratista, que no podra ser superior al 5% en servicios artisticos y al
10% en cualquiera de los restantes. Excepcionalmente, cuando ello
sea indispensable para el ejercicio de un derecho de adquisicién
preferente contractualmente previsto, podra establecerse un
porcentaje superior de beneficio industrial, que no podra exceder del
15%, lo que en todo caso deberd ser autorizado por el Consejo de
Administracion cualquiera que sea la cuantia del contrato. En todas
las contrataciones seran partidas a justificar y liquidar los elementos
artisticos y la Seguridad Social. El resto, si las hubiera, deberan
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establecerse para cada contrataciéon en razén a las condiciones
presentes en la misma.

En las producciones que tengan continuidad se seleccionaran partidas
a justificar de forma rotatoria garantizando que, con el tiempo, todas
hayan pasado por el proceso de revision.

Articulo 22.- Clausulado de los contratos.

Los contratos, en funciéon de su objeto, deberan recoger, al menos, el
contenido que se indica a continuacion:

1.- Antecedentes y condiciones de ejecucion.

En el contrato se incluira:

a) La prohibicion de contratar, directamente o0 mediante
subcontrataciones con terceros, a personas que estén incursas en
causa de incompatibilidad. En especial, no se podra contratar a
empleados de RTVE que no cuenten con una autorizacién expresa
de RTVE, o a personas que hayan causado baja en las distintas
entidades del Ente Publico RTVE acogiéndose a los procedimientos
de regulacién de empleo aplicados en el mismo y que hayan
asumido un compromiso de incompatibilidad que esté vigente en
la actualidad por no haber accedido a la jubilacion.

A estos efectos, el contratista deberd confirmar que se cumple
esta condicion en la parte expositiva del contrato. En caso de
subcontratacién, esta obligacion se extendera al personal del
subcontratista.

b) Inexistencia de vinculacién con empleados de RTVE que ocupen
cargos de alta direccién o directivos con capacidad de influir en la
contratacién de que se trate o en la fijacién de sus condiciones
econdmicas. Por vinculacién familiar se entiende: (i) Cényuge o
persona con analoga relacién de afectividad; (ii) Los ascendientes,
descendientes y colaterales hasta segundo grado, por
consanguinidad o afinidad.

c) El compromiso del contratista de notificar a RTVE cualquier
circunstancia que pueda generar un conflicto de interés respecto
de la contratacién de que se trate.

2.- Margen de tolerancia de la duracion del programa.

En las clausulas de los contratos de las producciones externas y de
las producciones internas en las que RTVE no realice la edicion y
fijacidon del master final se determinara el margen de tolerancia entre
la duracién teodrica contratada y la duracién real de la produccién
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entregada.

Como norma general el margen de tolerancia a incorporar en todos
los contratos sera el siguiente:

. Producciones grabadas, en cualquier soporte: 2
segundos por minuto de duracién contratada.

. Producciones en directo: 3 segundos por minuto de
duracién contratada.

No se aplicara la cldusula del margen de tolerancia a las
producciones de acontecimientos en directo, sin posibilidad de
control sobre su duracién, en los que la duracién final sera la
que técnicamente sea posible o la que se derive de la duracién
final del acontecimiento.

En la duracién del programa se contabilizara tanto el avance de
contenidos del siguiente programa como el recordatorio del anterior.
La duraciéon de ambos, no podra ser superior, en ningdn caso, a los 3
minutos por cada 60 minutos de produccion.

Si por necesidades de emisidn se considera necesaria la realizacién
de resimenes de mayor duracién, los mismos tendran un tratamiento
diferenciado a la duraciéon de cada programa; no pudiendo sumarse a
la duracién de los mismos.

Estos resimenes adicionales serdn facturados por la productora como
postproduccién o edicién y en ningun caso como nuevo contenido
respetando las tarifas de los presupuestos de produccién aprobados.

Por parte del Responsable del Contrato de RTVE se desarrollara la
recepcion de las producciones y el seguimiento de las emisiones de
cara a cuantificar las posibles desviaciones en la duracidon de las
producciones y si las mismas se ajustan a lo establecido en contrato.
En caso de incumplimiento, RTVE exigira compensaciones
econdmicas a la productora en forma de descuento del total
pendiente.

3.- Contenidos repetidos.

En las cldusulas de los contratos de las producciones externas y de
las producciones internas en las que RTVE realice la edicién vy fijacién
del master final, se determinara el margen de tolerancia de presencia
de contenidos repetidos, no recordatorios o de avance de programas,
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tanto en las producciones en directo como en las producciones
grabadas.

La presencia parcial o limitada de contenidos repetidos, en los
términos expresados en el apartado anterior, en las producciones
grabadas tan solo sera posible si encuentra justificada por su guion.

Como norma general, el margen de tolerancia a incorporar en los
contratos de producciones en directo sera de 5 minutos como
maximo de contenidos repetidos por cada 60 minutos de produccion.

En las producciones grabadas el margen de tolerancia sera de 2
minutos como maximo de contenidos repetidos por cada 60 minutos
de produccidbn y siempre que exista justificacibn argumental
suficiente.

Por parte de la persona responsable del contrato de RTVE se
desarrollara la recepcién de las producciones y el seguimiento de las
emisiones de cara a cuantificar las posibles desviaciones en la
duracién de los contenidos repetidos y si las mismas se ajustan a lo
establecido en contrato. En caso de incumplimiento, RTVE exigira
compensaciones econémicas a la productora en forma de descuento
del total pendiente o del coste del programa o capitulo.

4.- Promociones y avances de programacion.

Con caracter general, en los contratos de produccién completa
debera figurar la obligacién de entregar avances y promociones de la
obra audiovisual resultante, de acuerdo con los contenidos vy
condiciones técnicas que RTVE determine.

Los avances y promociones deberan ser tanto generales, del conjunto
de la obra, como de cada una de sus partes, programas o episodios.

Los avances y promociones se desarrollaran técnicamente de acuerdo
a las especificaciones y necesidades que RTVE determine.

5.- Derechos de explotacion.

Con caracter general, RTVE deberd pretender, en todas sus
adquisiciones o encargos, la cesion de derechos de explotacion con la
mayor extensidn posible, de modo que se haga posible siempre,
cuanto menos, su comunicacién publica a través de un servicio de
comunicacién audiovisual televisiva en abierto dentro de territorio
espafol y en un horizonte razonable de tiempo. Debera tenerse en
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cuenta también su comunicacién publica en pagina web de RTVE, asi
como la conveniencia de incluir de las emisiones internacionales de
TVE dentro de la disponibilidad de emisién continental otorgada por el
titular de los derechos de explotacién.

Especificamente, en los encargos de produccién se establecera como
objetivo la titularidad exclusiva e ilimitada de los derechos de
explotacién derivados de los audiovisuales que se produzcan, siempre
dentro de los limites de la legislacidon vigente.

Con caracter general, RTVE deberd pretender, en todas sus
adquisiciones o encargos, la cesidon de derechos de explotacién de la
propiedad industrial con la mayor extensién posible.

Las excepciones a estas reglas generales deberdn tratarse con
caracter restrictivo y tener causa justificada debidamente acreditada.
Deberan describirse con nitidez y consignarse en el contrato.

6.- Copyright.

El copyright © RTVE figurara en todos los programas resultantes, de
acuerdo con las condiciones que establezca la legislacién vigente.

7.- Soporte de las grabaciones.

Siempre que resulte posible, RTVE sera Unica y exclusiva propietaria
del master de las grabaciones resultantes del desarrollo de los
contratos suscritos.

8.- Audiencia de corte y resolucion del contrato.

Se incluira una cldusula de resolucion en los contratos, cuando asi
fuera de interés para RTVE en funcién del calendario de produccién,
condiciones de emisién previstas y resto de caracteristicas de la
propuesta.

RTVE podra resolver de forma anticipada el contrato suscrito, y en
consecuencia dar por concluida la relacién contractual, cuando los
indices de audiencia de los programas emitidos no alcancen la
audiencia de corte durante el numero de programas que se
establezca en el contrato.

En el supuesto de resolucion del contrato por incumplimiento de la
audiencia de corte RTVE compensara los gastos reales incurridos por
la productora con anterioridad a la resolucién, previa justificacion
documental de los mismos, con el maximo establecido en el
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presupuesto y sin que pueda incluirse como concepto compensable el
beneficio industrial.

No procedera la compensacidn cuando la productora no haya
cumplido el plan de trabajo en lo referente a la vinculacion entre el
desarrollo de la produccion y los planes de emisién previstos.

9.- Estandares de produccion y condiciones de emisidn.

RTVE se reservara la capacidad de decisibn mas amplia sobre los
estandares de produccién a utilizar y sobre las condiciones de
emisidn de las producciones que contrate.

A efectos de remuneraciéon a la productora, las redifusiones, en las

condiciones pactadas en contrato, seran neutras en lo referente a

objetivos de audiencia y de target de publico objetivo; tan solo se

tomara en consideraciéon los datos acumulados durante la primera

emision.

10.- Subtitulado, audio descripcion, lenguaje de signos y
otros materiales complementarios.

Con caracter general, en los contratos de produccién completa
debera figurar la obligacion de entregar estas a RTVE con:

e Subtitulado, en las lenguas y sistemas que se determinen en
contrato.

e Audio descripcién y/o lenguaje de signos, en funcién de las
caracteristicas del propio contenido de cada produccién

e Guion literario completo.

e |dentificacién completa de los elementos sujetos a derechos de
explotaciéon de propiedad intelectual.

11.- Prohibiciéon de contenidos publicitarios.

En los contratos se incluira la obligacién de evitar cualquier féormula
de comunicacion comercial cuya emision esté prohibida para RTVE
conforme a la normativa desarrollada internamente a tal efecto.

12.- Conservacion de la documentacion.

Con la finalidad de habilitar su auditoria por parte de RTVE, si asi se
considerara conveniente, el contratista deberd conservar durante 24
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meses a partir de la conclusién de Ila produccion, toda la
documentacion relativa al desarrollo del proceso de produccién
contratado.

13.- Cesion del contrato:

La cesion del contrato por parte del contratista requerira autorizacién
expresa del érgano de contratacidn. El cesionario/a debera reunir los
mismos requisitos de solvencia y capacidad que el contratista.

TITULO VII.- OBRAS CINEMATOGRAFICAS ADQUIRIDAS EN
VIRTUD DE LA OBLIGACION DE INVERSION ESTABLECIDA EN EL
ARTICULO 5 DE LA LEY 7/2010, GENERAL DE COMUNICACION
AUDIOVISUAL

Articulo 23.- Ambito de aplicacién objetiva.

Al presente titulo que regula las contrataciones referidas a obras
cinematograficas en las que RTVE participe, en virtud de la obligacién
de inversidn establecida en el articulo 5 de la Ley 7/2010, General de
Comunicaciéon Audiovisual, serd de aplicacién lo establecido en la
Norma sobre Inversién en Produccién Europea, y de forma subsidiaria
el titulo VI anterior.

Articulo 24.- Tramitacion de los contratos de adquisicion de
cine europeo.

A continuacién, se describen aspectos especificos de la gestién de
obras cinematograficas europeas:

1.-La Direccién de Cine y Ficcion actuara como unidad proponente en
el proceso de compra. Para ello, registrara todos los proyectos que
se presenten a RTVE y procederd a la remisién del guion, sin dato
alguno identificativo del proyecto, a lectores/as y analistas para
que remitan el correspondiente informe.

La Direcciéon de Cine y Ficcién procederd a valorar de manera
motivada cada uno de los proyectos y presentara la
correspondiente propuesta a la Mesa de Valoracion de Cine para
su aprobacién o rechazo, quien podra solicitar y recabar cuanta
informacién adicional considere necesaria.

La Mesa de Valoracién de Cine y su composicién estd regulada en
la norma sobre inversién en produccién europea. En todo lo no
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previsto en la misma, se aplicaran supletoriamente las reglas de
funcionamiento recogidas en la presente norma para la mesa de
contratacion.

La Direccién de Cine y Ficcién comunicara a los interesados/as la
aprobacion o el rechazo del proyecto presentado. Los proyectos
rechazados no podrdn volver a presentarse y en caso de ser
presentados seran rechazados directamente por la Direccién de
Cine y Ficcion. Todo ello sin perjuicio de que puedan volver a
presentarse una vez producidos, en el caso de que se adquieran al
amparo del articulo 7.52 del RD 1652/2004 y sin perjuicio de la
facultad de la Mesa de Valoracién de Cine de revisar cualquiera de
sus acuerdos.

2.-Una vez aprobado el proyecto, la Direccién de Cine y Ficcion
negociara las condiciones finales de participacion de RTVE en el
proyecto. En el caso de que las condiciones finales variasen de
forma sustancial en relacién a las aprobadas inicialmente, volvera
a recabarse la Aprobacién de la Mesa de Valoracién de Cine.

TITULO VIil.- REGISTRO DE CONTRATOS DE RTVE
Articulo 25.- Objeto.

En el Registro de Contratos de RTVE se deberan inscribir todos los
contratos y negocios juridicos formalizados por RTVE, con
independencia de su cuantia. De esta forma, se registrard cualquier
acuerdo de modificacién, proérroga, cesién, revisién de precios,
sucesion del contratista, resolucién del contrato, etc., que sea suscrito
entre RTVE y una o varias contrapartes.

Articulo 26.- Funciones del Registro de Contratos.
Se encomienda al Registro de Contratos las siguientes funciones:
1.-Verificar que el contrato ha sido validamente firmado.

2.-Verificar que el contrato ha sido informado por la Direccion de
Asesoria Juridica

3.-Registrar los contratos y negocios juridicos celebrados por RTVE,
haciendo constar los correspondientes datos identificativos de los
mismos o cualquier otra informacién pertinente en las aplicaciones
informaticas y/o registros manuales habilitados.
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4.-Asignar a cada contrato un cdédigo identificativo propio.

5.-Conservar y custodiar los originales de los documentos referidos
en los apartados anteriores incluyendo la digitalizacién completa
de los mismos.

6.-Enviar al Tribunal de Cuentas relacion anual de los contratos que
corresponda.

Articulo 27.- Procedimiento para el registro de contratos.

1.-En el plazo de un mes a contar desde la fecha en que se haya
formalizado el contrato, las personas que se hayan encargado de
la firma del mismo deberan preinscribir el contrato a través de la
aplicacién electrénica habilitada al efecto y remitirlo al Registro.

2.-El responsable del registro de contratos validard los datos
cumplimentados en la preinscripcion.

3.-Todos los negocios juridicos que se reciban en el Registro de
Contratos serdn registrados, salvo que no estuvieran firmados por
todas las partes. En el caso de que se detectara alguna incidencia
en el proceso de registro, se notificara a la unidad que hubiera
remitido el documento para su conocimiento, y subsanacién si
fuera procedente.

Articulo 28.- Acceso al registro.

1.-El Responsable del Registro, previa solicitud del Director/a de Area
correspondiente, autorizara el acceso en la modalidad de consulta
a la aplicacién informatica que da soporte al Registro.

2.-El acceso a los documentos del registro se realizara a través de la
Consulta Externa de Registro de Contratos de Dogma, sin perjuicio
de las consultas puntuales que puedan realizarse a los
responsables del registro.

3.-Las copias de los documentos extraidos del registro de contratos
incorporaran en todo caso marca de agua o cualquier otro
procedimiento de seguridad que se pudiere establecer.

4.-Los contratos registrados, asi como cualquier informacién referida
a los mismos tienen la consideracién de informacién sujeta a deber
de secreto y confidencialidad y adecuada custodia.
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Articulo 29.- Regimenes especiales.

Los contratos financieros enumerados en el articulo 2.1.c de la
presente norma y los contratos laborales, se regiran por las siguientes
disposiciones especiales:

1.-Contratos de caracter financiero enumerados en el articulo
2.1.c:

1.1 Las funciones de Registro de Contratos correspondera a la
Direccién Econédmica-Financiera.

1.2 En la base de datos documental existirA un acceso
independiente del Registro de Contratos, gestionado vy
controlado por esta direccién.

2.-Contratos de caracter laboral:

2.1 Las funciones de Registro de Contratos corresponderd a la
Direccién de Recursos Humanos.

2.2 En la base de datos documental existird un acceso
independiente del Registro de Contratos, gestionado vy
controlado por esta direccién.

TITULO IX.- TRATAMIENTO DE LA INFORMACION PERSONAL
Articulo 30.- Deber de cumplimiento por parte de RTVE

En los contratos que suscriba, RTVE adoptard las medidas
necesarias para gue en su ejecucidon se cumpla con el Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento y del Consejo, de 27 de abril de 2016
relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos
(RGPD); la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales, asi como la
normativa de desarrollo.

En particular, en los contratos que se suscriban al amparo de la
LCSP, conforme a su Disposicién Adicional Vigesimoquinta, se deberd
respetar en su integridad la normativa en materia de protecciéon de
datos de caracter personal. De la misma forma, los contratos
audiovisuales u otros negocios juridicos que formalice RTVE deberdn
respetar esta normativa.
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RTVE, como responsable del tratamiento de informacion
personal, en base al articulo 28 del RGPD, debe garantizar el
cumplimiento de esta normativa estableciendo medidas técnicas y
organizativas apropiadas, de manera que el tratamiento de datos de
caracter personal sea conforme con los requisitos del RGPD vy
garantice la protecciéon de los derechos del interesado.

Para ello, en los contratos que supongan tratamiento de
informacién personal de la que RTVE sea responsable, incorporara los
términos y condiciones que regulen la forma en la que se va a llevar a
cabo el tratamiento, como parte de los contratos o acuerdos que
suscriba, o en la documentacién de caracter contractual, como los
pliegos.

Por otra parte, RTVE tiene una obligacién de especial diligencia
también en la supervisién del encargado.

Articulo 31.- Funciones de la persona Delegada de Proteccion
del Datos

La persona Delegada de Proteccién de Datos (en adelante DPD), en
relacion a los encargos de tratamiento, tendrd las siguientes
funciones:

a) Asesorara durante el proceso de contratacién cuando le sea
solicitado en:

- La identificacibn de contrataciones que supongan
tratamiento de datos de caracter personal.

- La descripcién del tratamiento, los colectivos afectados y
datos tratados, los tipos de tratamiento y las medidas de
seguridad.

- La elaboracién de los contratos en los que se produzca un
encargo de tratamiento de datos personales.

b) Recabara asesoramiento de las direcciones técnicas (como Medios
RNE, Operaciones TVE, Desarrollo Digital, Explotacién Medios PP,
Sistemas y todas aquellas que se creen) en la eleccién de las
medidas técnicas que deban de cumplir los contratistas.

c) Estard facultada para revisar y comprobar que toda la
documentacion generada en cada una de las fases del proceso de
gestién de proveedores encargados del tratamiento es acorde al
RGPD.
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Articulo 32.- Fases del proceso de gestion de proveedores con
implicaciones en proteccion de datos

a)

b)

C)

32.1 Fase de identificacion del encargo

La Unidad Proponente debera identificar si una propuesta de
contratacién implica el encargo de tratamiento de datos
personales. En estos casos, debera identificar el expediente de
contratacién seleccionando la opcién prevista al efecto en el
sistema informatico.

Se debera prestar especial atencién a los contratos de servicios,
puesto que en muchas ocasiones implican el encargo del
tratamiento de datos de caracter personal por parte de los
adjudicatarios. Se considera tratamiento cualquier operacién
realizada sobre datos personales, como por ejemplo la recogida,
registro o consulta.

En caso de duda, la Unidad Proponente del contrato podré realizar
una consulta a la DPD para que le preste asistencia.

Tras la fase de analisis anterior, para las contrataciones que
supongan encargos de tratamiento, la Unidad Proponente deberd
incorporar la descripcién del tratamiento, los colectivos afectados
y datos tratados, los tipos de tratamiento y las medidas de
seguridad.

En el caso de los contratos de servicios, obra y suministro, esta
informacién se incorporard en los pliegos. En los contratos
audiovisuales se introducira en el texto del contrato.
Alternativamente, esta informacién se incorporara en un contrato
de encargo de tratamiento. Se utilizardn para ello los pliegos y
contratos homologados por la Direccién de Asesoria Juridica que,
cuando sea necesario, incluiran términos y condiciones especificos
para dar cumplimiento a la normativa en materia de proteccion de
datos de caréacter Personal.

32.2 Proceso de comprobacion

La Direccion de Compras verificarda que en caso de identificarse una
contratacién como encargo de tratamiento se detalle la informacién
necesaria en los pliegos o en el contrato, segun el caso.

Para contratos de servicios de valor estimado a partir de 60.000
euros, la DPD confirmara si existe o no encargo de tratamiento en
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cada caso, incluso para las contrataciones que hubieran sido
identificadas en GECO como tales, y revisard las condiciones del
encargo, en su caso

32.3 Eleccidon del proveedor encargado de tratamiento y
formalizacion del contrato

En las contrataciones que conlleven tratamiento de datos personales:

a) La eleccibn del proveedor encargado del tratamiento y la
formalizacion del contrato seguira el procedimiento de
adjudicacién y contratacién previsto en la presente norma interna.

b) La DPD podra acceder al expediente de contratacion y al contrato
una vez formalizado.

32.4 Ejecucion del contrato y proceso de seguimiento
continuo

Conforme a la obligacién de RTVE de adoptar medidas apropiadas
que le permitan demostrar que el tratamiento se realiza de
conformidad con el RGPD, RTVE durante la fase de ejecuciéon del
contrato debe de establecer un seguimiento continuo de los
encargados de tratamiento o proveedores adjudicatarios que les
permita garantizar que, los mencionados encargados, estan aplicando
las medidas técnicas y organizativas apropiadas. Para ello:

a) El Responsable del Contrato supervisara el cumplimiento de las
medidas previstas.

b) El encargado de tratamiento certificara que las medidas técnicas y
organizativas que tiene en funcionamiento cumplen con el RGPD,
con la periodicidad que se establezca en el contrato.

c) La DPD supervisard desde una perspectiva in vigilando, que los
correspondientes certificados o documentacién acreditativa de
cumplimiento consta en el sistema SAP.

32.5 Finalizacion del tratamiento

Cuando finalice la prestacion los datos de caracter personal deberan
ser destruidos o devueltos a RTVE. La devolucién debe comportar el
borrado total de los datos existentes en los equipos informaticos
utilizados por el encargado. Por ello:

39

9 JULIO 2020




7 o NORMA SOBRE CONTRATACION, ALMACENES E
| INMOVILIZADO DE RTVE

9 JULIO 2020

a) Correspondera al Responsable del Contrato que los datos
personales que haya tratado el adjudicatario se destruyan o se
devuelvan. Se requerird el correspondiente certificado al
contratista antes del abono de la ultima factura.

b) A efectos de probar tanto el deber de diligencia como el
cumplimiento del RGPD, esta documentacién quedarad archivada
en SAP.

c) La DPD estara facultada para comprobar que dichos certificados
figuran en dicho sistema.

No obstante, lo anterior, el encargado puede conservar una copia, con
los datos debidamente bloqueados, mientras puedan derivarse
responsabilidades de la ejecucién de la prestacién. Siempre que se
conserve tal copia deberd ponerse en conocimiento de RTVE vy
procederse a la destruccidon una vez que finalicen las circunstancias
gue motivaron la conservacién.

Articulo 33. RTVE como encargada del tratamiento de datos
de caracter personal

En ocasiones, RTVE podria tratar datos de caracter personal cuya
titularidad sean de otra entidad. En estas situaciones, RTVE ostentara
la posicidon de encargada del tratamiento debera:

a) Suscribir el correspondiente contrato de encargo de tratamiento.

b) Velar porque se cumplen todos los términos del contrato de
encargado de tratamiento, incluyendo la adopcion de las medidas
técnicas y organizativas apropiadas para asegurar que el
cumplimiento es conforme al RGPD.

c) Asegurar que los datos de caracter personal que RTVE hubiera
tratado se destruyan o devuelvan a su titular una vez que finalice
el tratamiento.

RTVE puede conservar una copia, con los datos debidamente
bloqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades de la
ejecucion de la prestacién.

TITULO X.- REVISION DE LA NORMA y REGIMEN
DISCIPLINARIO.

Articulo 34.- Revision y desarrollo de la norma.

La revisién de esta norma deberd ser aprobada por el Consejo de
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Administracion salvo las siguientes, que podran ser aprobadas por el
Presidente/a de RTVE:

1. Las que vengan impuestas por una modificacién legal.

2. Las que sean consecuencia de simples cambios de
denominacién de los puestos directivos que se citan en la
norma con el objeto de actualizarla.

En estos casos se informara al consejo de tales modificaciones.

Se desarrollara la presente norma mediante Instruccion del
Presidente/a de RTVE:

1. Para determinar el procedimiento de liquidacién de
producciones audiovisuales.

2. Para precisar el procedimiento de abono a terceros de
prestaciones efectivamente realizadas por éstos a favor de la
CRTVE al margen de los procedimientos que se regulan en la
presente norma.

3. Para establecer cualquier otro desarrollo que resulte necesario.

Articulo 35.- Régimen disciplinario.

La inobservancia de las disposiciones recogidas en esta norma podra
dar lugar a la exigencia de las oportunas responsabilidades
disciplinarias de los empleados/as o responsables de RTVE.

DISPOSICION TRANSITORIA. ADMINISTRADORA PROVISIONAL
UNICA

1) La aplicacion del Real Decreto-ley 4/2018, de 22 de junio, por el
que se concreta, con caracter urgente, el régimen juridico aplicable a
la designacién del Consejo de Administracién de RTVE y de su
Presidente ha supuesto el cambio de 6rgano de gobierno de RTVE,
que desde el 28 de julio de 2018 ostenta una Administradora
Provisional Unica.

De acuerdo con el articulo 6 del citado Real Decreto, mientras la
administracion de RTVE sea responsabilidad de la Administradora
Provisional Unica, las funciones previstas en la presente norma para
el Consejo de Administracién de RTVE y el Presidente/a de RTVE,
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seran ejercidas por ella.

2) En los casos en los que la Administradora Provisional Unica lo
considere necesario, podrd convocar un Comité Asesor de Compras
gue le asista en la toma de decisiones sobre la contratacion de obras,
servicios y suministros, y la contratacion de obras audiovisuales. Este
Comité funcionard de acuerdo con las siguientes reglas:

1. El Comité Asesor estara compuesto por las personas titulares de
la Direcciéon General Corporativa, la Secretaria General, la
Direccién de Televisién Espafola, la Direcciéon de Informacién y
Actualidad, la Direccion de Proyectos y Estrategia Corporativa,
la Direccion de Comunicacién, la Direcciéon de Contenidos y
Canales TVE, la Direcciéon de Asesoria Juridica, y la Direccién
Econdédmico Financiera, que ejercerda la secretaria del comité. La
Administradora Provisional Unica presidira las reuniones.

En caso de ausencia, vacante o enfermedad, las personas
titulares de las Direcciones podran delegar la asistencia al
mismo en otras personas de su direccion.

A peticién de la Administradora Provisional Unica podran acudir
al Comité Asesor representantes de otras areas o direcciones
de RTVE cuando asi se considere necesario.

2. La Secretaria remitird, con al menos 24 horas de antelacién a la
celebraciéon del Comité, la convocatoria del mismo que incluira
un orden del dia con los asuntos a tratar, incluyendo tanto los
asuntos que requieren aprobacién por parte de la
Administradora Provisional Unica como aquellos asuntos sobre
los que la normativa requiere que se informe al 6rgano de
administracion.

La convocatoria incluira la informacion relativa a los asuntos a
tratar. Preferiblemente, la documentacién se facilitara a través
del programa informatico de gestion de manera que todos los
miembros del comité dispongan de toda la informacién de los
expedientes electrénicos de contratacidén a los que se refieran
las propuestas, o las tomas de conocimiento.

3. Las personas integrantes del Comité realizaran las
manifestaciones o comentarios sobre las propuestas de
contratacién que consideren oportunas. El acta de la sesién,
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elaborada por la secretaria del Comité, reflejard debidamente
todas las manifestaciones, observaciones o aclaraciones
realizadas durante la reunién, asi como las decisiones tomadas
por la Administradora Provisional Unica.

. La Administradora Provisional Unica aprobara o desestimara las
propuestas de contratacién, una vez consideradas las
intervenciones del comité.

. Podran celebrarse comités presenciales o por via telematica, a
criterio de la Administradora Provisional Unica.

DISPOSICION DEROGATORIA.

Quedan derogadas todas aquellas normas internas de RTVE en

cuanto se opongan a lo dispuesto en la presente.

DISPOSICION FINAL.

La presente norma entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion

en la intranet de CRTVE.

s3vm Documento firmado digitalmente por:
¥ ROSA MARIA MATEO ISASI (09/07/2020 09:59)

https://rtve.viafirma.com/inbox/app/default/v/3IYY-G7ZL-OLDY-HM2T
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